" . " .
'0. ,o You ,o

Korisnicke upute

Korisnicke upute za sustav eFondovi - prijavitelji

Datum izrade: travanj 2019.
Verzija: 3.8

Stranica 1 od 47



efondowvi

Sadrzaj

Korisnicke upute za koristenje sustava eFondovi - prijavitelji

T UVOD ..eieectrtreescstsstssse s s e sssssse s e s s sssssae s s s s asnssses s s s asasssessssssasssssssssassssssssssssassessssssessassessssssessassessssssessasansns 3
2. PRIJAVA U SUSTAV EFONDOVI ......oeeiruiirinrisneseisnssnsssessssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssasssssssssassssssssssssesssssssssassassssnes 3
2.1 Inicijalna@ prijava U SUSEAV = NIAS..........c.ooeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt aeeae e 9
2.2 RegiStracCija PrijAVItOUQ. .........ccocooioieieieieieeee ettt ettt e e sttt et et et e e aneeneens 13
2.3 REAOVNA PIijAVA U SUSEQV .......cooeeeieeeiieeeeeeese sttt ettt ettt et e e e sesaesaeeatententeseseaneanes 18
3. ADMINISTRACIJA ...ttt st s st st s s s s s b s e s s b s s e ae s Rb s s e sesResabssnasassnsssnssnnsns 20
3.1.  Dodavanje POVEZANTN OSODQ .............cccouevevueeiiieieieieieee e ett ettt ettt ettt et et e et e sa st et et e s e ssearsases 20
4, FUNKCIONALNOST SUSTAVA EFONDOVI .....ccctietreeererirsensnesessessssssesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssnss 22
5. POKRETANJE | PODNOSENJE PROJEKTNE PRIJAVE .......cuvuirrrnrenrncsssnsesessesssesssssssssssessesssssssessessessessssens 26
5.1 Pregled i pretraga objavljenih poziva na dostavu projektnih prijava ..............ccccccvvvevvecvecesenesennene 26
5.2 Popunjavanje projeKtne PrijaVe............u ittt sttt sttt ettt 29
I B Y ot K (o I g | (o LTS 29
STV (o (g [ole B o/ § [0 1% 1 (= SRS 30
o 7200 B (o o (ol QN o1 1 T=J o TS 31
LS DV Y (o [ (oo B /o ) (=] 3 SO OSSR 33
5.2.5  KGIEiCA AKEIVIIOSEI ...ttt ettt sttt se s e 36
5.2.6  Kartica PoKQzatelji i F@ZUILALI .............c.ccveveeeeeeeieiieeieieet ettt ettt e e e assn 37
ST A (s T 5 [ele B oo s Lol Vo ST 38
5.2.8  Kartic@ SAZEtAK ProrACUNQ................ccovevereeeeereieeereieeeereeeeeseeeseseseseeseseeses e e s s esessesese s ssesessesassasesens 40
5.2.9  Kartica HOrizont@lNQ NACEIA...................coeeeueeueeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeee et e e e e s ss s e s sssessanen 40
5.2.10 Kartica Informir@nje i VIidlJIVOSE.............couevueveiuieiiieieieieceeeee ettt etetesteste e st e s et e esss e s e easessanses 41
IV I B (o (g (oo B o/ 1 (o4 O OO OSSOSO 42
5.3 POANOSENjE PrOJEOKENE PIrijAVE........cococeeuieeeeeeeieeeeeieeieeeeeeee e ee et et e et st s e st et s s et ess s et eas s 43
ST 20 B o 40X (=] o B o) Yo B 43
5.3.2  Podnosenje i POVIACENTE PrijAVe............cueeeeeieeeereeeeeieieeereieeeeeeieeeeseesesesesesee s s esesesess s 43
5.3.3  Zahtjev za pojasnjenjem projektne Prijave.............eevceeeieseeeeieieereressesesiseseessessessesens 46
6. KONTAKT | PODRSKA.......cureurirreueenessessssssssssesssssssssssssssssesssssssssssssssssessssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssesass a7

Stranica 2 od 47



efondowvi

1. Uvod

Ovim Korisnickim uputama opisano je koriStenje sustava eFondovi — informatickog sustava namijenjenog za zabiljezbu,
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata financiranih iz Europskih
strukturnih i investicijskih fondova, konkretno Operativnog programa Konkurentnost i kohezija 2014. - 2020.

Ove Korisni¢ke upute namijenjene su koristenju sustava od strane prijavitelja na pozive na dostavu projektnih prijedloga
financiranih iz navedenog Operativnog programa.

2. Prijava u sustav eFondovi

Odabirom web adrese: https://efondovi.mrrfeu.hr/Mis u pregledniku zapoéinje prijava u sustav eFondovi.

U sustavu postoje tri razine prava u ulozi prijavitelja:

1. ovlastena osoba — zakonom ovlastena fizicka osoba za zastupanje prijavitelja ili osoba koju
je javnobiljezni¢ki opunomodila®™ zakonom ovlastena osoba za zastupanje prijavitelja u
sustavu eFondovi;

2. povezana osoba na prijavitelju/administrator — osoba koja je dodana za operativni rad u
sustavu na razini prijavitelja s mogucnos¢u rada na svim projektnim prijavama prijavitelja
i, ukoliko je oznacena kao administrator, s mogucnoscu dodavanja drugih povezanih osoba
(ne nuZno osoba zaposlena kod prijavitelja, ali mora biti osoba koju je dodala ovlastena
osoba);

3. povezana osoba na projektu — osoba koja je dodana za operativni rad u sustavu na razini
pojedine projektne prijave / projekta s mogucénoséu rada na projektnoj prijavi na koju je
dodana (ne nuZno osoba zaposlena kod prijavitelja, ali mora biti osoba koju je dodala
ovlastena osoba). Minimalni preduvjet za povezivanje osobe na ovaj nacin je postojanje
prijave u izradi

* Sukladno Op¢im uvjetima koriStenja sustava eFondovi, pravo za zastupanje u Sustavu temeljeno na punomocdi moze imati samo fizicka
osoba koja je zaposlenik pravne osobe koju zastupa.

Ovlastena/opunomocena — fizicka osoba vrsi inicijalnu registraciju pravne osobe (u daljnjem tekstu prijavitelj) i
dodavanje prve povezane osobe.

Ako se povezanoj osobi na razini prijavitelja dodijeli pravo administracije podataka prijavitelja i dodavanje drugih
povezanih osoba, ista ¢ée moci vrsiti navedene akcije u sustavu.

Nadalje, podnosenje projektne prijave radi iskljucivo ovlastena osoba, a povezana osoba prijavu moze uredivati,
prilagati dokumente te je pripremiti za slanje. Prijava je ispravna ako je, prema uvjetima pojedinog poziva, podnesena od
strane ovlastene osobe te u roku za dostavu projektnih prijava.

Koraci inicijalne prijave u sustav, registriranje prijavitelja, Zahtjev za ovlastenjem te administracija detaljno su opisani u
narednim poglavljima ovih Korisnickih uputa.
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Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja

Vrsta subjekta

Status ili naziv osobe koja je ovlastena za
zastupanje

Tip dokumenta kojeg je potrebno dostaviti kao dokaz da je osoba ovlastena za zastupanje”
*ukoliko iz dostavljenih dokumenata nije moguée nedvojbeno utvrditi OIB ovlastene osobe, moguée je traZiti i druge
dokumente

Tijelo drzavne uprave

1. Celnik tijela
2. Uz ovlastenje €elnika drzavni tajnik,
odnosno zamjenik ¢elnika

Za Celnika tijela:

RjeSenje o imenovanju ¢lanova Vlade ili ¢elnika tijela drzavne uprave. Moguce je dostaviti i
elektronicki ispis s mreznih stranica Narodnih novina.

Za zamjenu Celnika tijela:

Odluka celnika tijela drzavne uprave (TDU) kojom se drzavni tajnik odnosno druga osoba koja
prema pravnom okviru Republika Hrvatske moZe biti ovlastena za tijelo drZzavne uprave,
ovlaséuje za zastupanje TDU u sustavu eFondovi. Navedena odluka mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB ovlastitelja

- ime, prezime i OIB ovlastenika

- vrijeme (datum) do kojega je ovlastenje izdano

- mora biti navedeno da se ovlastenje osobe odnosi na potpuno zastupanje tijela drzavne uprave
u sustavu eFondovi

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ koja mora sadrZavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (rok) do kojega je punomo¢ izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje tijela drzavne uprave osobe
u sustavu eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenom tijelu
drZavne uprave.

Jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave

1. Op¢inski nacelnik, gradonacelnik ili Zupan
2. Uz Odluku o ovlastenju, zamjenik
opcinskog nacelnika, gradonacelnika ili
Zupana

Za opcinske nacelnike, gradonacelnike i Zupane:

Rjesenje o imenovanju opcinskih nacelnika, gradonacelnika i Zupana te njihovih zamjenika, ili
adekvatan dokument. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Drzavnog
izbornog povjerenstva.

Za zamjenike opéinskih nacelnika, gradonacelnika i Zupana:

Odluka opcinskog nacelnika, gradonacelnika ili Zupana kojom se zamjenik opc¢inskog nacelnika,
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gradonacelnika ili Zupana ovlasc¢uje za zastupanje jedinice lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave u sustavu eFondovi. Navedena odluka mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB ovlastitelja

- ime, prezime i OIB ovlastenika

- vrijeme (datum) do kojega je ovlastenje izdano

- mora biti navedeno da se ovlastenje odnosi na potpuno zastupanje Jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave u sustavu eFondovi.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomoc¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (datum) do kojega je punomo¢ izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje Jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave u sustavu eFondovi.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
Jedinici lokalne i podrucne (regionalne) samouprave.

Udruge

Osoba ovlastena za zastupanje/likvidator

Za ovlastenu osobu udruge:
Ispis iz Registra udruga. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreZnih stranica Registra
udruga.

Za ostale osobe:

JavnobiljeZznicki ovjerena punomoc¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomoditelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (datum) do kojega je punomo¢ izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje Udruge u sustavu eFondovi
Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju ili ¢lanstvu opunomocenika u
navedenoj Udruzi.

Ustanove i institucije,
ukljucujuci skole, vrtice,
fakultete, bolnice i ostalo

Ravnatelj, dekan, rektor, ostalo

Za Celnika tijela:
Ispis iz Sudskog registra. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Sudskog
registra.

Za ostale osobe:
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Javnobiljeznicki ovjerena punomoc¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (datum) do kojega je punomoc izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje Ustanove ili Institucije u
sustavu eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
Ustanovi ili Instituciji.

Zaklade i fundacije

Celnik zaklade ili fundacije

Za Celnu osobu zaklade ili fundacije:
Ispis iz Zakladnog upisnika. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Zakladnog
upisnika.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomoc¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (datum) do kojega je punomoc izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje zaklade ili fundacije u
sustavu eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju ili ¢lanstvu opunomocenika u
navedenoj zakladi ili fundaciji.

Politicke stranke

Celnik

Za Celnu osobu politicke stranke:
Ispis iz Registra politickih stranaka. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica
Registra politickih stranaka.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (datum) do kojega je punomoc izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje Politicke stranke u sustavu
eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
politi¢koj stranci.
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Vjerske zajednice

Osoba ovlastena za zastupanje vjerske
zajednice

Za osobu ovlastenu za zastupanje:

Ispis iz Evidencije vjerskih zajednica. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis iz Evidencije vjerskih
zajednica.

Ujedno, ako na navedenom ispisu nije naznaceno ime, prezime i OIB osobe koja vrsi funkciju
Ovlastene osobe, uz ispis je potrebno dostaviti i dokument izdan od strane nadredenog tijela iz
kojega je vidljivo da osoba (ime, prezime, OIB) trenutno vrsi funkciju osobe ovlastene za
zastupanje predmetne vjerske zajednice.

Za ostale osobe:

Ukoliko osoba ovlastena za zastupanje vjerske zajednice Zeli ovlastiti drugu osobu za zastupanje
predmetne vjerske zajednice nuzno je dostaviti javnobiljeznicki ovjerenu punomoc¢ koja mora
sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (datum) do kojega je punomod izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje Vjerske zajednice u sustavu
eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaze da se opunomocenik trenutno nalazi u sluzbi u
predmetnoj Vjerskoj zajednici te da je opunomoditelj osoba koja je ovlastena za zastupanje
predmetne Vjerske zajednice.

Privatni profitni sektor

Osoba ovlastena za zastupanje prema
Sudskom registru

Za osobu koja je ovlastena za zastupanje prema Sudskom registru:
Ispis iz Sudskog registra. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreZznih stranica Sudskog
registra.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (datum) do kojega je punomo¢ izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi ha potpuno zastupanje pravne osobe u sustavu
eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
pravnoj osobi.
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Vijece nacionalnih manjina

Predsjednik Vijeca

Za predsjednika Vijeca:
Ispis iz Registra vijeca i koordinacije nacionalnih manjina. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis
s mreznih stranica Registra vijeca, koordinacija vijeca i predstavnika nacionalnih manjina.

Za ostale osobe:

JavnobiljeZznicki ovjerena punomoc¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (datum) do kojega je punomoc izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje Vijeca nacionalne manjine u
sustavu eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz da opunomoéenik vrsi odredenu funkciju u
predmetnom Vijecu.

Obrti, Obiteljska
poljoprivredna
gospodarstva i Samostalne
djelatnosti

Nositelj / Osniva¢ OPG-a, Obrta i
Samostalne djelatnosti

Za nositelja Obrta, OPG-a ili samostalne djelatnosti:
Ispis iz Obrtnog registra, Upisnika poljoprivrednih gospodarstava ili drugog relevantnog
temeljnog registra.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (datum) do kojega je punomo¢ izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi ha potpuno zastupanje prijavitelja u sustavu
eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz da je opunomocenik zaposlenik/¢lan ili vrsi
odredenu funkciju u predmetnom obrtu, OPG-u ili samostalnoj djelatnosti.
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2.1 [Inicijalna prijava u sustav - NIAS

Svaki gradanin Republike Hrvatske, kojem je izdana prihvatljiva vjerodajnica za elektroni¢ku identifikaciju, imat ¢e u
okviru Nacionalnog identifikacijskog i autentifikacijskog sustava (NIAS) jedinstveni elektronicki identitet kojim e se
koristiti u pristupu elektronickim javnim uslugama, odnosno u elektroni¢koj komunikaciji s javnim sektorom. Sustav
eFondovi jedna je od javnih usluga (e-usluga) Republike Hrvatske.

eFondovi - Inicijalna prijava korisnika u sustav sastoji se od autentifikacije i autorizacije putem Nacionalnog
identifikacijskog i autentifikacijskog sustava — NIAS (razina zastite 3 ili viSe). Odabirom akcije ,,Prijava putem NIAS-a
(eGradani)“ sustav preusmjerava korisnika na stranice sustava NIAS.

efendovi
Dobrodosli Prijava

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu, .
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko & putem NIAS-a (e-Gradani)

pracenje i pracenje provedbe projekata.

Prijava u sustav putem NIAS-a

Radi pravovremenog osiguranja tehnickih preduvjeta za ulazak u sustav eFondovi, u nastavku dostavljamo pregled
vjerodajnica kojima je moguce pristupiti sustavu (slika Lista prihvatljivih vierodajnica).
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Lista prihvatljivih vjerodajnica

lzdavatelj vjerodajnice Nacin prijave Sigurnosna razina
e 0 I» Osobni certifikat 4 Prijava
% mTOKEM' Token aplikacija 3 Prijava
lzdavatelj vjerodajnice Nacin prijave Sigurnosna razina
SR Hrvatsks Osobni certifikat 3 Prijava
7)) zdravstveno
L7 osiguranje
HPB Token uredaj / aplikacija 3 Prijava
. Osobni certifikat 3 Prijava
FinasoiC !
FINASOFT CERTIFIKAT
(7] ebacka banka Token uredaj / aplikacija 3 Prijava
e G
mToken aplikacija / &itag kartice 3 Prijava
| PBZ
Raiffeisen mToken / Gitaé kartice / token 3 Prijava
2\ BANK
u SMS jednokratni pin 3 Prijava
®_KENTBANK ! P !
L
. RDC Osobni certifikat 4 Prijava
Finar®
(.} Otpbﬁﬂk(a’ Token uredaj / aplikacija 3 Prijava
mToken aplikacija / Display kartica 3 Prijava
ERSTESS pltecia T EEPEy '
Bank
| D Osobni certifikat 1 Prijava

Lista prihvatljivih vjerodajnica®

Nadalje, za detaljne upute o autentifikaciji putem NIAS-a molimo provjerite korisnicke upute (slika NIAS Korisnicke
upute).

NIAS - Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

1. Potvrda autentifikacije Korisnicke upute &

Elektronicka usluga Zatrazeni podaci
eFondovi Ime
zatraZila je od NIAS-a Vasu autentifikaciju i pristup do Vasih osobnih podataka.

Copyright © 2019 Vlada Republike Hrvatske. Sva prava pridrZana. 5.0.1.4 FINA

Prezime

OIB fizitke osobe

Kaorisnicki identifikator 6E67-5FB5-DOF5-E999-9E50-8B0F-5FBE-D612

NIAS Korisnicke upute

1 lista prihvatljivih vjerodajnica u vrijeme nastanka ovih Korisni¢kih uputa.
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Vaino!

Vjerodajnice su odgovornost njihovih izdavatelja te se za tehnicku podrsku vezanu za njihovu funkcionalnost, ili
eventualne poteskoce pri njihovom koristenju potrebno obratiti izdavatelju vjerodajnice.

Nakon uspjesne autentifikacije potrebno je potvrditi prihvacanje Op¢ih uvjeta koristenja sustava eFondovi. Prihvaéanjem
Opcih uvjeta koristenja i klikom na gumb Nastavi preglednik se preusmjerava na upis korisnickih podataka (slika Opci
uvjeti koristenja sustava - potvrda uvjeta).

OPCl UVJETI KORISTEMJA SUSTAVA eFondovi -

(1) Izdavatelj ovih Opdih uvjeta koristenja sustava eFondovi (u nastavku teksta: Opdi uvjeti) je Ministarstvo
regionalnoga razvoja i fondova Europske unije, koje je ujedno i viasnik sustava eFondovi.

(2) Owim se Opcim uvjetima edreduju uvjeti | nadin koriStenja sustava eFondovi, prava i obveze osoba
oviasrenih na koriStenje toga sustava, kao i tjela koji taj sustav odrZavaju i opskrbljuju informacijama i
omogucuju njegovu uporabu

(3) Usluga koristenja sustava eFondovi je nenaplatna.

(4) Nakon stupanja na snagu ovih Opcih uvjeta, sva komunikadija u pogledu poziva na dostavu projektnih

rijedloga koji e biti objavljeni pocevii od od toga dana, podnosenje projektnih prijedloga, davanje
ofitovanja na upite Upravljackog/Posrednickih tijela (i primanje tih upita), upudivanje upita Korisnika tim
djelima (i primanje tih upita), sklapanje ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava koji e se sklopit
povodom tih poziva te obavljanje oditovanja u smislu provedbe ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava
=a svim pojedinostima cbavljat ce se iskljucivo putem Sustava, primjenom ovih Opdih uvjeta. To ce biti
objavljeno i u tim pozivima.

(3) Prethodni stavak ovoga clanka analogno se primjenjuje i na slucajeve kada je Ugovor o koristenju
Sustava sklopljen sa Korisnicima koji su prije stupanja na snagu ovih Opdih uvjeta postali strane ugovora o
dodjeli bespovratnih sredstava, a naknadno su sklopili Ugovor o koriStenju Sustava; i u tim je sluéajevima

komnnilraciia mrem Sistava isdini ahlik kamonikacie

Pribwvacam uvjete koristenja

Odjava

Opci uvjeti koristenja sustava - potvrda uvjeta

Po prihvacanju Opcih uvjeta koriStenja obavezan je unos elektroni¢ke poste za prijem koda za potvrdu ispravnosti
unesene adrese elektronicke poste kao preduvjet za pristupanje sustavu eFondovi. Dodatno, korisniku je omoguden i
unos broja mobilnog telefona, kao dodatnog kanala komunikacije. Ovaj unos nije obvezan. Akcijom ,Zatrazi kod za
potvrdu e-adrese” isti ¢e biti dostavljen na unesenu adresu elektronicke poste (slika Upis kontakt podataka za prijam
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koda). Potvrda adrese elektronicke poste sluzi radi potvrde dodatnog kanala komunikacije sa sustavom jer ¢e korisnik o
svim promjenama vezanim za provedbu svojih projekata biti dodatno obavijesten putem elektronicke poste.

Korisnicki podaci

,‘ Testlme TestPrezime_ 01640638213

fo..' d..,. 2 oe:063823

b e e-adres
Dobrodosli —
[~

ponovljena e-adresa
eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu,
pohranu i obradu podataka nuZnih za financijsko -385H ¥ & Broj mobitela
pracenje i pracenje provedbe projekata.

QOdjava

ZatraZi kod za potvrdu e-adrese

Upis kontakt podataka za prijam koda

Zaprimljeni kod za aktivaciju upisuje se u polje Kod za potvrdu. Potvrda zavrSava akcijom Unesi kao i na slici Unos koda
za aktivaciju.

.
fﬁ.' dg::.:vll Potvrda

Kod za potvrdu je poslan na upisanu e-adresu.

Dobrodosli Y —
eFondovi je informatiki sustav namijenjen za zabiljezbu, Penovng slanje keda za potvrdu ili izmjena e-
pohranu | obradu podataka nuznih za financijsko adrese je moguca ovdje.

pratenje i pracenje provedbe projekata. e

Odjava

Unos koda za aktivaciju

Stranica 12 od 47



efondovi

2.2 Registracija prijavitelja

Sustav eFondovi povezan je sa Sudskim registrom, OIB registrom i Obrtnim registrom. Svim fizickim osobama nakon
autentifikacije kroz NIAS ponudit ¢e se dodavanje ili odabir prijavitelja u Cije ime Zele raditi na portalu. Odabir ranije
dodanih prijavitelja je mogu¢ kroz padajuci izbornik (slika Odabir i dodavanje prijavitelja). Dodavanje nove pravne osobe
ili obrta moguce je klikom na Nova pravna osoba ili Novi obrt. Ovisno o odabranoj akciji sustav otvara razli¢ite forme za
unos podataka — za pravne osobe formu vidljivu na slici Dohvat podataka o pravnoj osobi, a za Obrte formu vidljivu na

slici Dohvat podataka za Obrt .

efondovi
Dobrodosli

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu,
pohranu i obradu podataka nuZnih za financijsko pracenje i
pracenje provedbe projekata.

Odjava

Odaberite prijavitelja kojeg predstavijate kako biste
mogli pristupiti portalu:

Potrebno je dodati barem jednu pravnu osnb

Mova pravna osoba

Navi obrt

Odabir i dodavanje prijavitelja

efondovi

Dobrodosli

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljeZbu,
pohranu i obradu podataka nuZnih za financijsko pracenje i
pracenje provedbe projekata.

Odjava

&

Unesite OIB pravne osobe koju predstavijate kako biste
mogli pristupiti portalu:

Dohvati pravnu osobu

Moiji prijavitelji

Dohvat podataka o pravnoj osobi

Stranica 13 od 47



efondowvi
a

L]
P & Unesite MBO obria kojeg predstavijate kako biste mogli
e "n'n "..OV.I pristupiti portalu:

Dobrodosili

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu, Dohvati obrt
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko pracenje i
pracenje provedbe projekata.

Moiji prijavitelji

Odjava

Dohvat podataka o obrtu

Prijaviteljima za koje se nedvojbeno moZe utvrditi osoba zakonom ovlastena za zastupanje u navedenim registrima,
sustav ¢e po autentifikaciji putem NIAS-a te upisom OIB-a ili MBO-a prijavitelja te odabirom akcije Dohvati pravnu osobu
(slika Dohvat podataka o pravnoj osobi) ili Dohvati obrt (slika Dohvat podataka o pravnoj obrtu) automatski dodijeliti
prepoznate ovlastene osobe za zastupanje. Ako dohvat podataka ne uspije, tj. u navedenim registrima ne postoji podatak
o zakonom ovlastenoj osobi za zastupanje, potrebno je ru¢no unijeti podatke o prijavitelju, kako je prikazano na slikama
Forma za unos podataka o pravnoj osobi i Forma za unos podataka o obrtu. Unos zavrSava akcijom Potvrdi.

Vaino!

Poruka ,,0IB nije moguce dohvatiti iz OIB registra” javit ¢e se, iznimno, prijaviteljima vlasnicima poljoprivrednih
obiteljskih gospodarstava (OPG) ili prijaviteljima koji vrSe samostalne djelatnosti. Korisnici kojima se javlja spomenuta
greSka pomo¢ pri registraciji mogu zatraZiti na kontakt adresu Korisnicke podrske sustavu eFondovi
(efondovi.podrska@mrrfeu.hr).

Dodatno, poruka ,,Na temelju podataka iz OIB registra niste ovlasteni za zastupanje unesene pravne osobe” javlja se
u slucaju kada u Sudskom registru, u sekciji Osobe ovlastene za zastupanje zapisa pravnog subjekta, uz ime i prezime
osobe ovlastene za zastupanje nije naveden OIB osobe (neovisno o tome pojavljuje li se OIB u ostalim sekcijama
zapisa). U ovom slucaju molimo korisnike koji jesu Osobe ovlastene za zastupanje pravnog subjekta da kao privitak
Zahtjevu za ovlastenjem dostave dokumentaciju (bilo koji sluzbeni dokument, ili dokumente) iz koje je moguce
nesporno utvrditi vezu izmedu njihovog imena i prezimena, OIB-a te funkcije koju obnasaju u pravnom subjektu.
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e s - Unesite OIB pravne osobe koju predstavijate kako biste
Tast Tat mogli pristupiti portalu:
e
Dobrodosli

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu, Dohvati pravnu osobu

pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko pracenje i
pracenje provedbe projekata.

Odjava ji prijavitelji

Na temelju podataka iz OIB registra niste ovlasteni za zastupanje unesene pravne osobe.

Naziv prijavitelja

Pravni oblik
Ustanova
Ulica i kucni broj Broj telefona
Ulica Grada Vukovara 269 +385
Opcina/Grad Broj telefaksa
Zagreb +385
Postanski broj E-posta
10000
Drzava Intemetska stranica
Hrvatska

Forma za unos podataka o pravnoj osobi
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Tas? "..ﬂ pristupiti portalu

Dobrodosli

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljebu, Dohvati obrt
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko pracenje i
pracenje provedbe projekata.

Odjava Moiji prijavitelji

Na temelju podataka iz obrinog registra niste ovla3teni za zastupanje unesenog obrta.

Naziv
Pravni oblik Vrsta pravnog subjekia
Obrt Privatni profitni sektor
Ulica i kuéni broj Broj telefona
+385
Grad opcina Broj telefaksa
+385
PoStanski broj Email
Drzava Internetska stranica
Hrvatska

Forma za unos podataka o obrtu

Po unosu podataka o prijavitelju (pravna osoba ili obrt), potrebno je podnijeti Zahtjev za ovlastenje. Zahtjevu je obavezno
klikom na Dodaj datoteku priloziti kopiju dokumentacije dokaza ovlastenja za pravnu osobu ili obrt (vidjeti tablicu
,Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja“ u poglavlju ,,2. Prijava u sustav eFondovi“) i obrazloZenje. Takoder je
moguce i unijeti rok vazenja punomodi, a ako se isti ne unese ovlastenje je trajno tj. do ukidanja istog. Nakon gore
navedenog Zahtjev se Salje administratoru sustava odabirom akcije Posalji zahtjev. Navedenim zahtjevom korisnik od
administratora sustava traZi odobrenje za zastupanje odabranog ili dodanog prijavitelja u sustavu eFondovi (slika
Popunjavanje zahtjeva za ovlastenje). Nakon slanja Zahtjeva nadleZna institucija ¢e provijeriti ispravnost priloZzene
dokumentacije i potvrditi pravo pristupa ovlastenoj osobi. O potvrdi Zahtjeva ovlastena osoba bit ¢e obavijeStena putem
elektronicke poste.

U slucaju potrebe nadopune Zahtjeva za ovlastenjem potrebno je ponovno izvrsiti prijavu u Sustav, dodati dokumentaciju
koja nedostaje, to jest nadopuniti ranije priloZenu dokumentaciju dostavljenu uz Zahtjev za ovlastenjem te nakon
dodavanja dokumenata u Sustav o nadopuni poslati obavijest na adresu (efondovi.podrska@mrrfeu.hr).
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ey X QOdaberite prijavitelja kojeg predstavijate kako biste
e "g-‘“ "q!'V] mogli pristupiti portalu:
> [SLOVAS STIL d.0.0. za frgovinu i usluge
Dobrodosli
eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljeZbu, Nastavi

pohranu i obradu podataka nuZnih za financijsko pracenje i
pracenije provedbe projekata.
Odjava Nova pravna oscba

Novi obrt

Na temelju podataka iz OIB registra niste ovlaSteni za zastupanje unesene pravne osobe. Molime popunite prikazani obrazac kako bi podnijeli

zahtjev za oviastenje u sustavu.

Naziv prijavitelja
SLOVAS STIL d.o.0. za frgovinu i usluge

Prijavitel] jedinstveni broj Rok vaZenja punomoci

07672867510 i

ObrazloZenje

= Dodaj datoteku

Maksimaina veliéina: 200 MB.

Po3alji zahtjev

Popunjavanje zahtjeva za ovlastenje

Sustav Ce korisnika automatskom porukom obavijestiti o isteku odobrenja Zahtjeva za ovlastenjem 7 dana prije datuma
navedenog u polju Rok vaZenja punomodi. Po zaprimanju obavijesti, a kako bi se ovlastenje produljilo, potrebno je
ponoviti korake kao kod prvobitnog ispunjavanja Zahtjeva za ovlastenjem — prijava u sustav, odabir novog pravnog
subjekta, unos OIB-a pravnog subjekta te popunjavanje novog Zahtjeva za ovlastenjem uz prilaganje vazedée
dokumentacije sukladno tablici Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja poglavlja 2. Ukoliko korisnik ne podnese
novi Zahtjev za ovlastenjem, po isteku roka vazenja punomoci vise nece biti u mogucénosti zastupati pravni subjekt unutar
Sustava.
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2.3 Redovna prijava u sustav

Ovisno o pravima u sustavu, fizicka osoba nakon uspjesne prijave u sustav moze odabrati jednu od korisnickih uloga (slika
Odabir korisnicke uloge). U kontekstu ovih uputa opisat ce se korisnicka uloga ,,Prijavitelj“.

.
e "i:.:n di..:vll Odabir korisnicke uloge

Dobrodosi
eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu,
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko

pracenje i pracenje provedbe projekata. i
Odjava
Administrator sustava

Odabir korisnicke uloge

Prilikom buducih prijava u sustav eFondovi korisnik (fizicka osoba) ¢e modi raditi u kontekstu odabranog prijavitelja za
kojeg je ovlasten odabirom prijavitelja iz padajuceg izbornika prijavitelja i akcije Nastavi“(slika Odabir prijavitelja).

[ ]
& & Odaberite prijavitelja kojeg predstavijate kako biste
tan? 'f.,t mogli pristupiti portalu:

ol Teskni prijavitel] za ovlastenje ¥
Dobrodosli

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu, Nastavi
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko
pracenje i pracenje provedbe projekata.

: Nova pravna osoba
Odjava

Novi obrt

Odabir prijavitelja

Kada ovlastena osoba prvi puta pristupi sustavu u ulozi prijavitelja, po odabiru prijavitelja iz padajuéeg izbornika, sustav
automatski preusmjerava korisnika na sljedecu stranicu na kojoj je potrebno odabrati ili potvrditi vrstu pravnog subjekta.
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SLOVAS STIL d.o.0. za trgovinu | usluge
Poletna stranica

Potrebno je odabrati vrstu pravnog subjekta prije nastavka s daljnjim radom!

Projekini prefinac

Odabir vrste pravnog subjekta utjeée na sve Vase prijave i podatke koji se u njih unose. Vrstu pravnog subjekta nije moguée naknadno mijenjati. Ukoliko se za Vasu pravnu osobu nedvojbeno moze utvrditi vrsta pravnog

Osabni pretinac (77) subjekta navedeni podatak se automatski ispunjava. Molimo odaberite vrstu pravnog subjekta ako ista nije popunjena sukladno nie :

+ Tijela drkavne uprave su ministarstva, sredisnj drzavni uredi, drzavne upravne organizacije i uredi drzavne uprave u tupanijama. Ministarstva, sredisnji drzavni uredi | drkavne upravne organizacije sredisnja su tijela

Objavijeni pozivi drzavne uprave, a uredi dravne uprave u fupanijama prvestupanjska su tijela driavne uprave;

« Jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave su 2upanije, opéine i gradovi;

+ Ostala tijela javnog prava uklju¢uje prijavitelje koji su tijela javnog prava. a ne pripadaju u neku od gornjih skupina. Tijela javnog prava su pravne osobe koje su osnovane za odredene svrhe | ispunjavaju jedan od
sljedecih uvjeta:

Projekine prijave da se finandiraju iz dravnog proracuna il iz proracuna jedinice lokalne odnosna iz proracuna jedinice podruéne (regionalne) samouprave il sredstava drugih takvih pravnih osoba u iznosu vecem od 509, i
+ da nadzor nad poslovanjem tih pravnih osoba obavijaju drzavna tijela, jedinice lokalne | podruéne (regionalne) samouprave il druge takve pravne osobe, i
Administraciia ~ da vige od palovice Elanova nadzomog odbora, uprave il odgovarajuée fijela za upravijanje te vodenje poslova imenuju drzavna tiiela, jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave il druge takve pravne osobe il
zajednica gore navedenih tijela il pravnih osoba,
Korisnicke upute: + Privatni profitni sektor ukljuéuje sve poduzetnike (bez obzira na veli¢inu) i obrtnike;

« Privatni neprofitni sektor ukljuuje organizacije upisane u Registar neprofitnih organizacija.

ols* Naziv prijavitelja’ Ulica i kuéni broj Obveznik PDV-a
07672867510 SLOVAS STIL d.0.0. za trgovinu i usluge Rakitnica 2 Da (Ne
Postanski broj OptinalGrad Driava Broj telefona
10000 Zagreb v Hrvatska . +385
Broj telefaksa E-poita Internetska stranica Vrsta pravnog subjekta
+385 -

v Spremi || % Odustani

1,24 4071 (cafd10)

Administracija prijavitelja

Na ovome mjestu potrebno je iz padajuceg izbornika odabrati odgovarajucu vrstu pravnog subjekta kao i unijeti dodatne
opce informacije o prijavitelju. O ispravnhom odabiru vrste pravnog subjekta ovisi izgled prijavhog obrasca kao i
mogucnost prijava na pojedine pozive. Nakon spremanja podataka o vrsti pravnoga subjekta navedene podatke korisnik
vise nece biti u moguénosti sam promijeniti. Ako dode do promjene vrste pravnoga subjekta potrebno je poslati zahtjev
za promjenom vrste pravnog subjekta uz odgovarajuc¢i dokaz o navedenom na adresu elektronicke poste
efondovi.podrska@mrrfeu.hr kako bi administratori sustava mogli izvrsiti navedenu promjenu.

Kako se pojam vrsta javnog subjekta u sustavu eFondovi naslanja na odredbe Zakona o javnoj nabavi, korisnicima su na
izbor ponudene slijedece kategorije:

1. Tijela drzavne uprave - ministarstva, drzavni uredi, drzavne upravne organizacije i uredi vlade;
Jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave - Zupanije, opcine i gradovi;

3. Ostalatijela javnog prava - prijavitelji koji su tijela javnog prava, a ne pripadaju u neku od gornjih skupina. Tijela
javnog prava su pravne osobe koje su osnovane za odredene svrhe radi zadovoljavanja potreba u opéem
interesu, koje nemaju industrijski ili trgovacki znacaj i ispunjavaju jedan od sljedecih uvjeta:

— da se financiraju iz drZzavnog proracuna ili iz proracuna jedinice lokalne odnosno iz proracuna jedinice
podrucne (regionalne) samouprave ili sredstava drugih takvih pravnih osoba u iznosu ve¢em od 50%, ili

— da nadzor nad poslovanjem tih pravnih osoba obavljaju drZavna tijela, jedinice lokalne i podruc¢ne (regionalne)
samouprave ili druge takve pravne osobe, ili

— da viSe od polovice ¢lanova nadzornog odbora, uprave ili odgovarajuéeg tijela za upravljanje te vodenje
poslova imenuju drZavna tijela, jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave ili druge takve pravne
osobe, ili zajednica gore navedenih tijela ili pravnih osoba;

4. Privatni profitni sektor - svi poduzetnici (bez obzira na veli¢inu) i obrtnici;

5. Privatni neprofitni sektor - organizacije upisane u Registar neprofitnih organizacija;

6. Fizicka osoba — gradanin — svaka fizicka osoba koja se u Sustav prijavljuje kao korisnik bespovratnih sredstava.

Vaino!

O ispravhom odabiru vrste pravnog subjekta ovisi izgled prijavnog obrasca u sustavu, s obzirom da nastavno na taj
odabir ovisi hoce li se odredena polja prikazati na obrascu i biti nuzna za unos.
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3. Administracija

Odabirom ikone Administracija (slika Izbornik uredivanja postavki i opc¢ih podataka), u gornjem desnom kutu sucelja,
pojavljuje se izbornik putem kojeg se korisniku nude mogucnosti uvida/izmjene korisni¢kih podataka, podataka
prijavitelja, podataka povezanih osoba, uvid u Opce uvjete koristenja te odjava iz sustava:

efcndovi

Projektne prijave

Izbornik uredivanja postavki
i op¢ih podataka

L
(=]
a
w
[}
=
B

m H ’

Izbornik uredivanja postavki i opcih podataka

Odabirom opcije Moji podaci moguce je izmijeniti adresu elektronicke poste, broj mobitela te postaviti opciju slanja
obavijesti o zaprimljenim porukama u sustavu eFondovi (slika Uredivanje osobnih podataka). Napominjemo da u slucaju
izmjene adrese elektronicke poste sustav na novu adresu Salje kod za potvrdu iste. Odabirom opcije Podaci prijavitelja
(slika Uredivanje podataka prijavitelja) moguce je urediti podatke o prijavitelju.

efendovi

Korisnicki podaci
Ime: Presime.
Testime TestPrezime_ 01640638213
ole: Eadresa

01640638213

Uredivanje osobnih podataka

Testni korisnik
ol Maziv prijavitelja Ulica i kuéni broj Obveznik POV-a
20914477928 Testni korisnik Testna ulica Da @ Ne

Paitanski broj OptinalGrad Zupanija Driava

10410 Badka Voda . . Hrvatska

Broj telefona Broj telefaksa E-poita Internetska stranica

M Projekine prij

L < T

+385 v 1234367 385 v | 1234368 posta@postahr vivw.testna-stranica.hr

Vrsta pravnog subjekta veligina posiovnog subjekta

Privatni profitni sektor

Uredivanje podataka prijavitelja

3.1. Dodavanje povezanih osoba

Odabirom opcije Povezane osobe moguce je dodati povezane osobe na razini prijavitelja ili na razini projektne prijave
odnosno projekta (slika Administracija povezanih osoba).

1. Povezana osoba na razini prijavitelja od tog trenutka ima mogucénost rada na svim postoje¢im i buduc¢im
projektnim prijavama i projektima navedenog prijavitelja. Tako dodanu osobu nije potrebno zasebno dodavati
na pojedine projekte. Povezanoj osobi na razini prijavitelja moguce je takoder dodati pravo administriranja
podataka prijavitelja i dodavanja drugih povezanih osoba (slika Dodavanje povezane osobe na razini prijavitelja).

2. Povezana osoba na razini projekta od tog trenutka ima mogucnost rada iskljucivo na projektu na koji je dodana.
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' i Administraciia °
efcndovi Administraca
Povezane osche na prijavitelju
LD
Povezane ozobe na projektu

#
=]
a o
w o
B u
]
«©

Administracija povezanih osoba

Povezane osobe na projektu
Projekt

Postojece povezane asobe

Prezime

Opunomoéena fizika osoba

x Odustani

Dodavanje povezane osobe na razini prijavitelja

Prilikom dodavanja nove povezane osobe, Sustav ¢e novo povezanoj osobi informaciju o istome dostaviti u osobni
pretinac te na adresu elektronicke poste, ukoliko je korisnik naznacio da Zeli primati obavijesti o porukama u Sustavu.
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4. Funkcionalnost sustava eFondovi

Minimalni uvjeti koje je potrebno zadovoljiti za koriStenje sustava eFondovi su:
1. Preporucena rezolucija 1920 x 1080

2. Pristup internetu

3. Internet preglednik IE 11 ili Google Chrome

Sustav eFondovi omogucava istovremeni rad viSe korisnika na istim obrascima i u istim modulima. Ipak, napominjemo
da je kod ovakvog nacina rada nuzan oprez jer postoji moguénost nepravilnog spremanja podataka prilikom uredivanja
istih kartica i polja od strane vise korisnika sustava, stoga se ovakav nacin rada ne preporucuje.

UspjeSnom prijavom u sustav, korisnik se preusmjerava na pocetnu stranicu sustava. Na pocetnoj stranici nalazi se
pregled svih pokrenutih prijava na pozive za dostavu projektnih prijava, s pripadajuc¢im statusima kao Sto je vidljivo na
slici Pocetna stranica

efendovi Potetna stranica

Projektne prijave

#  Polemasianica

= Podrika poduzedima u stiecanju znakova kvalitete u svihu pobol3anog pristupa tr2i5tma | povetanja konkureninst [ oaabic peiave |
" & 2test 16.10

Zantjew za pogsSnjeniem (0)

£ Novi proizvodi | usluge kao rezultat djelatnosti istrazvanja, razvoja | inovacia (IR}
B test prijave | ugovoarania

Ug

Zahtjev za pojaknjenjem (3)

Projektne prijave

==
itete u svrhu poboljSanog pristupa tr2idtima | povedanja konkurentnosti m
& Bocni izbornik
m
=]
[vewa |
—
[vieas |
=]
—
 ieraa

= pokazatel)
& test pokazalelja

= pokazatel

& 5392045

= ALolek & VBolek

B test

£ ALolek & VBolek

B test podnodenje

= Promocija kvalitele strukovnog obrazovanja kroz podréku strukovnim Skolama u razvoju | uvodenju inovativiih rieSenfa te modemin | novih tehnologija - faza |
B test

= neki novi 05.12. - za ugovor

B Test popunjavanja prijavnog obrasca 0512 2017

1 Testni PD - 1840 DR

& rest

Pocetna stranica

Nakon potpisivanja ugovora, ulaskom u modul Ugovori moguce je vidjeti popis i status svih sklopljenih ugovora o
financiranju projekata za prijavitelja kojeg predstavljate.

Vaino!

Dio padajucih izbornika u sustavu funkcionira na nacin da ucitava do 20 stavki, ali istovremeno funkcionira i kao
trazilica. U sluc¢aju da se opcija koju Zelite izabrati ne prikazuje, potrebno je zapoceti s upisivanjem naziva iste kako bi
se popis filtrirao.
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Ugoveri

= rajni p0

5 Razvoj peduzetnisiva il

L
(=]
a
w
]
-
B

Pregled ugovora

[ 0 G000 g

Slika Osnovni elementi sustava eFondovi u nastavku prikazuje osnovne elemente prijavnog obrasca.

Projekt nema kod prijavitelja: A je 0 4.0.0 jeme p Genja ispravica: - Inagica: |

Opéi podaci o prijavitelju

Objaviient

Naziv

Jedinstveni broj

Vrsta narutitelja prema ZJN-u

Ugovori

Aetodao 26713254253 Mige primienjivo

L veliZina poslovnog subjekta POV na trofkove prijavitelja koji nastaju u okviru projekta
Mal . it porativkroz redovne poslovanje

Da ®MNe
Korisnitke upute

Kontakt podaci

Uliea i kuéni broj

opéinasGrad Peitanski broj

Novaulica 2 - mala izmjena ugovora N =

Broj telefona Broj telefaksa Epoita

“ T Bds3NIR M

Izbornik kartica obrasca priat inacce
Kartice v
Bocni izbornik =

Hrvatska v

Internetska stranica

_t

Polje obrasca

Podaci o adgovornoj osobi v
Odgovorna osoba Ime Prezime O
Testime TestPreziné_30000300001 v Testime TestPrezime_30000300001
E-posta Erojtelefona Broj telefaksa Status obrasca
emall@email.com +1242 v 3145887415 -
aref/potpore male vrijednosti ~

Akcijski gumbi

Osnovni elementi sustava eFondovi

Obrasci u Sustavu podijeljeni su na kartice koje sadrzavaju logicki i tematski povezane sekcije i polja. Klikom na ikonu
koja se nalazi u gornjem desnom kutu svake sekcije, sekcija se moze sakriti ili otkriti u prikazu (slika Prikaz otkrivene i

sakrivene sekcije).

Opéi podaci o prijavitelju

Naziv 1D broj prijavitelja Vrsta narugitelja prema ZJN-u

Testni korisnik 29914477928 Nije primjenjivo

Sakrivanje sekcije

S

Veli¢ina poslovnog subjekta PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru projekta

je povrativ kroz redovno poslovanje?

Da « Ne

Prikaz otkrivene i sakrivene sekcije

Unos i prikaz podataka u sustavu obavlja se kroz razli¢ita polja. Polje za unos alfanumerickih znakova ima naznaku o
maksimalnom broju znakova koji se mogu unijeti u polje. Prilikom unosa broja¢ pokazuje preostali broj znakova za upis.
Polja kod kojih je predviden upis datuma oznacena su piktogramom kalendara. Klikom na piktogram otvara se kalendar
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s mogucénoscu odabira Zeljenog datuma. Datum takoder moZete upisati i izravno u obliku dd.mm.gggg (slika Prikaz polja
Za unos).

Pravni status prijavitelja v

Naziv registracijskog tijela Datum upisa u maticni registar Registarski broj

I []

Preostalo znakova: 100 Preostalo znakova: 25

Oblik organizacije

Preostalo znskova: 100

Upravljatka struktura

Preostalo znakova: 300

Vizija
Preostalo znakova: 600

Prikaz polja za unos

Polja koja se nalaze u stanju ,pregledavanje” osjencana su sivom bojom i u njih nije mogu¢ unos. Polja koja su u stanju
c¢itanja, a nisu osjencana sivom bojom moguce je uredivati odabirom akcije Uredi (slika Polja u statusu ,pregledavanje”
i uredivanje”).

Opéi podaci o projektu v
Kod projekta Naziv projekta*

Korisnicke upute

Preostalo znckova: 184
Kod poziva Naziv poziva na dostavu projektnih prijedioga
KK.03.2.2.1 Test revizijski trag

Naziv prioriteta Naziv investicijskog prioriteta

Polja u statusu ,,pregledavanje” i, uredivanje”

Unos podataka moguc je putem akcijskog gumba +Dodaj u sekcijama. Odabirom navedenog akcijskog gumba pojavit ¢e
se skocni prozor (slika Funkcionalnost akcijskog gumba +Dodaj — Skocni prozor) ili podsekcija spremna za uredivanje
(slika Funkcionalnost akcijskog gumba +Dodaj — Podsekcija). Izmjene u sko¢nom prozoru pohranjuju se akcijskim
gumbom Spremi nakon cega se skocni prozor zatvara. Odabirom Odustani sko¢ni prozor se zatvara i unesene izmjene se
ne pohranjuju.

Akcijski gumb ,,Spremi“ Akcijski gumb ,,Odustani“

Razina na kojoj se provadi projekt

Uredivanje

Planirani pastatak projekta proveden na
odabranoj lokaciji*

Akcijski gumb ,,+Dodaj”

Funkcionalnost akcijskog gumba ,,+Dodaj“ — Skocni prozor
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efendovi

javitelj  Partneri  Projekt  Aktivnost kazatelji | rezultati  Pr Saetsk proratuna  Horizontalnanatela  Informiranje i vidjvost P

Aktivnosti projekta v

Datum potetka provedbe (ako je provedba poZela prije podnosenja projektnog prijedioga) Trajanje provedbe (mjeseci)

"

Naziv aktiveosti  Oznaka

Podaci o aktivnesti projekta v

Naziv aktivnosti Potetak provedbe aktivnosti (mjesec provedbe Zavrietak provedbe aktivnosti (mjesec provedbe)

avijanje projekt

Opis aktivnosti

opis

Funkcionalnost akcijskog gumba +Dodaj — Podsekcija

U sustavu eFondovi na za to predvidenim mjestima omoguceno je prilaganje dokumenata akcijom +Dodaj ili +Dodaj
dokument. Zbog sigurnosnih postavki sustava eFondovi, veli¢ina pojedine datoteke koja se dodaje na ovaj nacin ne moze
biti ve¢a od 200MB. Navedeno ogranicenje odnosi se na veli¢inu jednog dokumenta, a ne na ukupnu veli¢inu privitaka
priloZzenih u sustav eFondovi. Stoga, u slucaju potrebe za prilaganjem vecih datoteka od gore navedenog iznosa,
potrebno je datoteku prethodno podijeliti na dijelove koji su manji od 200MB te takve dijelove priloZiti u sustav na
predvideno mjesto.

Sustav eFondovi omogucava istovremeni rad viSe korisnika na istim obrascima i u istim modulima. Ipak, napominjemo
da je kod ovakvog nacina rada nuZan oprez jer postoji moguénost nepravilnog spremanja podataka prilikom uredivanja
istih kartica i polja od strane vise korisnika sustava stoga se ovakav nacin rada ne preporucuje.
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5. Pokretanje i podnoSenje projektne prijave

5.1 Pregled i pretraga objavljenih poziva na dostavu projektnih prijava

Prijava na poziv zapocinje odabirom u bo¢nom izborniku , Objavljeni pozivi“ (slika Poveznica na objavljene pozive).

efcndevi

Projektne prijave

B samozapotijavanje

Poveznica na objavljene
pozive

P RemADRD 3

Poveznica na objavljene pozive

Korisnik se preusmjerava na pregled svih objavljenih poziva i vazecih poziva za dostavu projektnih prijava za sve
Operativne programe. Pocetni prikaz ogranicen je na 15 poziva, klikom na UCitaj viSe poziva ... moZete popisu nadodati
iducih 15 zapisa itd. do kraja popisa.

efondovi Objaviieni pozivi

Pretrazi (naziv poziva, MIS kod)

Objavljeni pozivi
KK 03.1.2.06 - Razvo] poduzetnistva XXL Pria

Tip natjeéaja: Otvoreni poziv
Podrudje:

Status: Otvoren

Datum objave: 4 102018 143914

Datum pocetka zaprimanja projektnin prijava: 5 10.2018. 1.00:00
Rok za podnoSenje projekinih prijava: 5 5.2019. 23.59:59

KK.01.2217 - radim PD 2.10. Prijavi

Tip natjecaja: Otvoreni poziv
Podruéje: Pojjoprivreda, Fromet, Obrazovanje. vieStine | cielozioing uGenje, Oonovljvi izvori energije
Status: Otvoren

Datum objave: 2 10.2018. 14:30:20

Datum pofetka Zaprimanja projektnih prijava: 2592018 1:00:00

Rok za podnosenje projekinin prijava: 2.10.2020. 2559 59

#
[=]
=]
®
=
n
o
]

UP.01.1.1.37 - tg011020108
Tip natjedaja: Otvoreni poziv
Podrugje:

Status: Onoren
Datum objave: 1 10.2018. 152222

Datum podetka zaprimanja projektnih prijava: 30.9.2018. 1:00:00
Rok za podnosenje projektnin prijava: 31.3 2019, 235959
UP.02.3.1.03 - aa

Tip natjeéaja:

Podrudje:

Status: Zavrien

Rok 2 podnosenje projektnin prijava: 410 2018 95113

UP.01.1.1.35 - 1928082018 m
Tip natjeaja: Otvoreni poziv

Podruje:

Status: Ofvoren

Datum objave: 28.9.2018. 12.09.54

Pregled objavljenih poziva

Iznad samog popisa objavljenih poziva nalazi se traZilica u koju moZete upisati oznaku ili dio naziva poziva kojega Zelite
odabrati (slika Pregled objavijenih poziva). Klikom na PretraZi pojavljuje se popis svih objavljenih poziva koji u svojem
nazivu sadrze oznaku ili tekst kojega ste unijeli u pretraZivac (slika PretraZivanje objavljenih poziva).
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ef’:..lnd’:.'-vi Objaviieni pozivi Testime TestPrezime_58000580001 &

Marin NOVI

- [

Objavijeni pozivi

3

[

KK_03.1.2.06 - Razvoj poduzetniStva XXL

=]

Tip natjeaja: Otvoreni poziv

Podruje:

Status: Oivoren

Datum objave: 4 10 2016 14:3914

Datum poéetka zaprimanja projektnih prijava: 5.10.2016. 1.00.00
Rok za podnosenje projektnih prijava: 5 5 2019 23 59.59

m €

Uitaj vise poziva..

& =

[

PretraZivanje objavljenih poziva

Klikom na odabrani poziv prikazat ¢e se osnovni podaci o objavljenom pozivu (slika Pregled objavljenih poziva — detalji
poziva), a akcijom Prijavi zapocCet ¢e postupak prijave na poziv za dostavu projektnih prijedloga (slika Pregled objavijenih
poziva —skocni prozor Prijava na poziv). Na slici Pregled objavljenih poziva — detalji poziva i akcijski gumb Prijavi prikazane
su poveznice za navedene akcije u sustavu.

ef'-.-nd':_-vi Obiavijeni pozivi Testime TestPrezime_58000580001 G

Marin NOWI _

Pretra}i (naziv poziva, MIS kod) m

Objavijeni pozivi
UP.01.1.1.45 - lestsprints1
Tip natjecaja: Otvoreni poziv
Podrutje:

feni pozivi Status: Zaviken

Rok za podnoenje projektnih prijava: 1512015 14:3156

UP.02.1.1.0¢_ ZaZeli - Program Zena

Tip natjeéaja: Otvareni poziv

Podruije:

Status: Zaviien

Rok za podnosanjo projoktnih prijava: 15.1 201 143166

UP.011.3.19 - 1g_02012019 Poveznica na
Tip natjeéaja: Otvoreni poziv . .
Podrace: detalje poziva
Status: Otvoren

Datum objave: 31.12.2018. 0:00:00

Datum pocetka zaprimanja projektnih prijava: 1.12019. 0:00-00
Rok za podnosenjo projokinih prijava: 26 6 2020. 23569 59

KK.011.171 - ProBook AkCljSkI gumb
Tip natjeaja: Otvoreni poziv prijave na poziv

Podrutje: Medij, Kutura, Miadi

Status: Otvoren

Datum objave: 112 2018 0:00.00

Datum poZetka zaprimanja projektnih prijava: 2.12 2018, 0:00:00
Rok za podnosenje projekinih prijava: 21.3.2020. 23:59.59

2 R e ADlD D

UP.01.1.1.43 - Povetanje zaposljavanja nezaposlenih osoba m
Tip natjeéaja: Otvoreni poziv

Podrutje: Medii, Kultura, Malo i srednje paduzetnitvo, Miadi

Status: Otvoren

Datum objave: 1.12 2018. 0:00:00

Datum potetka zaprimanja projektnih prijava: 2.12 2018. 0:00:00

Rok za podnogenjo projoktnih prijava: 30 6 2019 2359 59

UP.02.1.2.22 - 1g_Paziv unutar Programa integrirane fizicke, gospodarske i socijalne regeneracije malih gradova na ratom pegodenim pedrudjima - grad Knin m ]

Pregled objavljenih poziva — detalji poziva i akcijski gumb ,,Prijavi“
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Pregled podataka za objavu

Naziv: Razvoj poduzetniStva XXL
Kod poziva: KK 03.1.2.06
Verzija poziva: 1
Fand: Europski fond za regionaini razvo)
Operativnl program: Konkureninost | Konezija 2014, - 2020
Tip natje&aja: Otvoreni poziv
Status: Otvoren
Datum objave: 04102015
Datum poéetka zaprimanja projekinih prijava: 05.10.2015.
Rok za podnodenje projektnih prijava: 05 05 2019.
Nadlezno tijelo: Minkstarsivo regionainoga razvoja | fondova Europske unije
g Pazi - .
poziva:
UKUpNa bespovratna sredstva: 350 000 000,00 kn
Minimalni iznos bespovratnih sredstava: 0,00 kn
Maksimalni iznos bespovratnih sredstava: 10.000 000,00 kn
ihvatijivi prijavitedj i Poziva: Mi ici, hali poduzetnici,

Podrugja:
Saketak: Safetak

Obrasci:
+ Prilog 1_Opéi ujeti.docx

Prilozi:
+ Prilog 2_Ugovor docx
Upute za prijavitelje:
+ Prilog 3_ Pravila za NOJN.docx
Obavijesti:
Pitanja i odgovori:

Pregled objavljenih poziva — detalji poziva

Prijava na poziv
Poziv

Naziv projekta*

Preostalo znakova: 200
Prijavitelj" .

emi % Odustani

Pregled objavljenih poziva — skoc¢ni prozor ,,Prijava na poziv*
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5.2 Popunjavanje projektne prijave

Klikom na akcijski gumb Prijavi otvara se skoc¢ni prozor Prijava na poziv u kojem se kao preddefinirana vrijednost prikazuje
naziv poziva u polju Poziv te naziv prijavitelja u polju Prijavitelj. Potrebno je upisati Naziv projekta i odabrati jednu od
ponudenih akcija Spremi ili Odustani. Akcijom Odustani odustajete od prijave, a akcijom Spremi potvrdujete pokretanje
prijave na poziv (slika Skocni prozor Prijava na poziv).

Prijava na poziv o x
Poziv Razvoj poduzetnistva XL

Naziv projekta™

Preostalo znakova: 200

Prijavitelj* Marin NOWVI v

v % Odustani

Skocni prozor Prijava na poziv

Po odabiru akcije Spremi korisnik se preusmjerava na prijavni obrazac.

Broj, vrsta i smjeStaj polja po sekcijama i karticama prijavnog obrasca nije identian za sve vrste poziva te u ovim
Korisni¢kim uputama nece biti zasebno opisivani. Svako polje je oznaceno nazivom iz kojeg korisnik lako moZe naslutiti
koje podatke treba upisati. Tumacenje znacenja naziva pojedinih polja te utvrdivanje pravila unosa podataka takoder
nije predmet ovih Uputa.

U ovim Uputama dana su osnovna pravila i karakteristi¢ni primjeri ispunjavanja polja u Prijavhom obrascu te nacin
upravljanja s unesenim podacima.

5.2.1  Akcijska traka

Na dnu stranice prikaza Prijavnog obrasca nalazi se akcijska traka s oznakom statusa u kojemu se prijava trenuta¢no
nalazi te akcije za upravljanje prijavom (slika Akcijska traka).

= Kopiraj prijavni obrazac. Obrii prijavu Prikazi razlike Provjeri Ispis obrasca u PDF Spremno za slanje Uredi Spremi

Akcijska traka

Akcije koje se mogu pojaviti u Akcijskoj traci i njihovi rezultati ukljucuju:

o Kopiraj prijavni obrazac — akcija kojom se stvara istovjetna kopija trenutnog prijavnog obrasca u statusu ,U
izradi“.

. Obrisi prijavu — akcija koja omoguduje brisanje projektne prijave iz sustava. Akcija je moguca samo kada je
obrazac u statusu ,,U izradi”.

. PrikaZi razlike — akcija koja omoguduje prikaz razlika izmedu verzija Prijavnog obrasca ako isti ima vise
verzija. Navedena akcija nije vidljiva prilikom pokretanja izrade prijavnog obrasca..

. Provjeri — akcija kojom se provjerava jesu li ispunjena obvezna polja trenutno aktivnhog prijavnog obrasca.

Rezultat pokretanja ove akcije je popis pogresnih unosa (format unesenih podataka) za odredena polja ili
neispunjenih obveznih polja prijavnog obrasca. Akcijom se ne provjerava jesu li priloZeni svi prilozi koji su
za pojedinog prijavitelja obavezni u kartici Prilozi.

. Ispis obrasca u PDF — generira PDF prikaz trenutne projektne prijave sa svim spremljenim unosima
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. Spremno za slanje — akcija koja mijenja status obrasca u ,Prijava spremna za slanje” te je preduvjet za
podnosenje projektne prijave. Nakon pokretanja ove akcije sustav provjerava prijavni obrazac te, ukoliko u
njemu ne postoje greske, Ovlastenoj osobi omogucéava podnosenje prijavnog obrasca nadleznom tijelu.

o Uredi — akcija kojom se na obrascu aktiviraju sva polja za unos i uredivanje.

o Spremi — akcija kojom se spremaju podaci uneseni u polja prijavnog obrasca te deaktiviraju polja za unos.

Prilikom otvaranja Prijavnog obrasca unos podataka u sva polja je onemogucen, jednako kao i aktivacija akcijskog gumba
Spremi. Klikom na Uredi otvaraju se za uredivanje sva polja Prijavnog obrasca te se moZe zapoceti s popunjavanjem.

5.2.2  Kartica Prijavitelj

Kartica Prijavitelj sastoji se od polja koja su tematski vezana uz podatke o prijavitelju.

,Op¢i podaci o prijavitelju” i ,Kontakt podaci“ prethodno zabiljeZeni u sustavu automatski su ucitani u odgovarajuéa
polja.

Kada se u sekciji Podaci o odgovornoj osobi u polju Odgovorna osoba odabere postojeéi unos, ostatak polja u sekciji
automatski ¢e se popuniti s odgovarajuéim podacima.

U sekciji Projektno iskustvo prijavitelja/partnera, projektna iskustva mogu se dodati akcijom +Dodaj. Takoder, moguce
je akcijom +Dodaj postojeca projektna iskustva iz prethodnih prijava dodati podatke o projektima koji su veé uneseni
tijekom podnosenja drugih prijava na pozive za podnosenje projektnih prijava istoimenog prijavitelja. Ova sekcija ¢e se
prikazati samo ako je dostava tog tipa informacija potrebna za pojedini poziv.

Odabirom akcije +Dodaj otvara se skoc€ni prozor za unos potrebnih podataka o prethodnim projektima u kojima je
prijavitelj sudjelovao kao prijavitelj ili partner (slika Unos projektnog iskustva prijavitelja). Po unosu svih podataka o
Projektu moZete uneseni projekt evidentirati akcijskim gumbom ,Spremi“. Projekt koji je unesen pojavljuje se u popisu.

Uredivanje o
Naziv projekta” |
Preastalo mokove: 200

Naziv programa pod kojim je proveden
projekt Precstalo znakove: S0

Ukupna vrijednost projekta (HRK)

lzvori financiranja

Praastalo nakova: 500

sufinanciranje od strane prijavitelja (HRK)

Poietak provedbe projekta m

Kraj provedbe projekta \

Lokacija projekta
Preastsla mskave: 100

ciljevi projekta

Rezultati projekta

Precstalo mnakova: 500
Status projekta
Uloga u projektu

Kratak opis zaduenja

Preastaio makava: 500

x Odustani

Unos projektnog iskustva prijavitelja

Ukoliko je Pozivom na dostavu projektnih prijedloga definirana nuznost iskazivanja informacija o financijskim
kapacitetima prijavitelja, isti se unose u sekciji Financijski kapaciteti akcijom Dodaj, ¢ime se otvara skocCni prozor za unos
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financijskih kapaciteta. Akcijom Dodaj postojece financijske kapacitete ucitavaju se svi Financijski kapaciteti za pojedine
godine, a koji su uneseni na drugim prijavama na pozive za podnosenje projektnih prijava.

U sekciji DrZavne potpore i potpore male vrijednosti nalaze se pitanja s odgovorima Da ili Ne. Odabirom opcije Da otvaraju
se polja za unos iznosa (slika Uredivanje sekcije Drzavne potpore i potpore male vrijednosti). Spremanje unesenih
vrijednosti u sekciji omoguceno je globalnim akcijskim gumbom Spremi.

Drzavne potpore i potpore male vrijednosti v

Jeli prijavitelj primio potporu male vrijednosti u tekuéoj godini i u prethodne dvije godine?

®Da ONe

Iznos potpore male vrijednosti (HRK)

Jeli prijavitelj, osim ove prijave. podnio drugu prijavu za dodjelu drZavne potpore ili potpore male vrijednosti za troskove koji su istovjetni troskovima navedenima u opisu projekta?

Da O Ne

Jeli prijavitelj primio drzavnu potporu u tekucoj godini i u prethadne dvije godine za troskove koji su istovjetni troSkovima navedenima u opisu projekta?

Da (O Ne

Uredivanje sekcije ,,DrZavne potpore i potpore male vrijednosti”

5.2.3 Kartica Partneri

U kartici Partneri unose se podaci o partnerima i suradnicima na projektu. Ako se na postavljeno pitanje o sudjelovanju
partnera ili suradnika na projektu odabere opcija Da, na kartici se pojavljuje sekcija u kojoj se prikazuju informacije o
unesenim partnerima, odnosno suradnicima (slika Pregled izgleda tablicnog prikaza podataka o partnerima i
suradnicima).

ef__ 'nd" "Vi Priavni obrazac - Pri ke upuk Tostime TestPrezime_S8000550001 &
java za korisnicke up
e e Mann HOI _
& Priavitell  Parmeri  Projekt  Akivnost  Pokazateyiirezutall  Prorafun  Saletakprorafuna  Horzomainanatela  informirange |vidywost  Priozi
(=] Sudjelovanje partnera na projektu v
& Osobni pretinac (100) Sudjeluje li na projektu, uz prijavitela, i projektni partner? @) Da Ne
«  Ovjaviieni pozivi
Popis partnera v
B ugown
+ Doda) pamnera
] Rbe Maziv 1D broj partnera Vrsta pravnog subjekta Opéina/Grad
“ |- 1 Dobar partner 68098 Privatni neprofitni seklor Beli Manastir
Sudjelovanje suradnika na projektu ~
Sudjeluje i na projektu, uz prijavitelja (i partnera), | projekini suradnik?y () Da () Ne

= [ p——— Proven | | lspis obvasca uPOF | | Spremnozasame | Ureoi | | spremi

Pregled izgleda tabli¢nog prikaza podataka o partnerima i suradnicima

Akcija Dodaj partnera otvara skoc¢ni prozor za unos podataka o partnerima (slika Skocni prozor za uredivanje podataka
o partneru), a akcija Dodaj suradnika pod sekciju za unos podataka o suradnicima (slika Skocni prozor za uredivanje
podataka o suradnicima). Unosom OIB-a partnera ili suradnika automatski se popunjavaju polja sekcije na temelju
podataka iz povezanih registara (OIB, Obrtni registar).
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Uredivanje

OB @I (MBO Naziv' Vrsta narutitelja prema ZJN.u Vrsta pravnog subjekta”
Dobar partner Nije prmjenjivo - Privatni neprofiti sektor

68098
Preostalo znakova: 187
POV na trodkove partaera koji nastaju u okviru projekta je povrativ kroz redovno posiovanje?
@Da ()Ne
Drzava OpcinalGrad
Hrvalska v Beli Manastit
Ulica i kuéni broj

ulica 213

vSpremi | xOdustani

Skocni prozor za uredivanje podataka o partneru

Nakon sto se uredi kartica Opci podaci o partneru akcijom ,,Spremi“ omogucuje se uredivanje preostalih kartica sko¢nog
prozora, a to su: Pravni status partnera, Financijski kapaciteti partnera, Projektno iskustvo partnera i DrZavne potpore i
potpore male vrijednosti. Uneseni podaci prikazat ¢e se u tablici sekcije Popis partnera akcijom Spremi. Skocni prozor se
zatvara akcijom Odustani ili odabirom x-a u gornjem desnom kutu prozora. Sekcije Pravni status partnera, Financijski
kapaciteti partnera i Projektno iskustvo partnera Ce se prikazati samo ako je dostava tog tipa informacija potrebna za
pojedini poziv.

Uredivanje podsekcije Opci podaci o suradniku sastoji se od unosa u polja i odabirom vrijednosti iz padajudih izbornika.
Unosom OIB-a u polje ID broj suradnika sustav povlaci podatke i popunjava potrebna polja, a koja postoje u OIB ili
obrtnom registru. Vrsta pravnog subjekta utjece na pojavu dodatnih polja koja je potrebno ispuniti. Tako ¢e se za vrstu
pravnog subjekta ,Jedinice podrucne (regionalne) i lokalne samouprave” pojavit dodatni padajudi izbornik ,,Vrsta lokalne
i podrucne (regionalne) samouprave”, za vrstu pravnog subjekta ,Ostala tijela javnog prava“ pojavit ¢e se padajudi
izbornik ,Osnivac / Izvor financiranja / Vrsitelj nadzora nad poslovanjem®, a za vrstu pravnog subjekta ,,Privatni profitni
sektor” pojavit ¢e se padajuéi izbornik ,Veli¢ina poslovnog subjekta“. Pohrana upisanih podataka omogucena je
odabirom akcije Spremi (slika Skocni prozor za uredivanje podataka o suradnicima).
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. - N estime TestPrezime_S8000590001 &
efondovi Prijavni obrazac - Prijava za konisnicke upute
o e Marin NOVI
Prigvitel]  Parineri  Projekt  Aktivnosti  Pokazaleljiirezultali  Proratun  Salelakprorauna  Harizontalna natela  Informiranje | vidijivost  Prilozi
Sudjelovanje partnera na projektu v
Osabni pretinac (100) Sudjeluje li na projekiu, uz prijavitelja, i projekini partiner? @ Da (O Ne
Objavijeni pozivi
Popis partnera v

+ Dodaj partnera
Rbr Maziv

10 broj partnera Vista praviog subjokta OpcinaiGrad
Administracija A ale 1 Dobar parer 68038 Privatni neprofitni sektor Bell Manastir
Konisnike upute
Sudjelovanje suradnika na projektu v
Sudjeluje i na projektu, uz prijavitelja (i partneral, | projektni surodnik? @ Da () MNe
Popis suradnika v
+ Dodsj suracnika
Osnivat | lzvor financiranja / Vrital]
Rbr  Maziv 1D broj suradnika Vrsta pravnog subjekta Vista lokalne | podrutne (regionalne) samouprave nadzora nad posiovanjem Velitina poslovnog subjekta
Opéi podaci o suradniku v
® 018 (1D (O MBO Naziv* Vrsta pravnog subjekta
Preostalo znakova. 200
(U arac | Kopiraj prijavni obrazac Provien | | Ispis obrasca uPDF | | Spremno za slanje Jred Spremi

Sekcije za uredivanje podataka o suradnicima

Klikom na piktogram olovke u tablici moguce je pregledati i/ili urediti podatke o partneru, ovisno o tome je li je obrazac
u stanju uredivanja ili pregledavanja. Klikom na piktogram kante za smece u retku tablice podaci odabranog partnera ili
suradnika brisu se iz prijave. Akcije su prikazane na slici Uredivanje podataka u retku tablice.

+ Dodsj parinesa
Projekine prijave

10 broj partnera Vrsta pravnog subjekta Opcina/Grad
Administracija

1 Diobar pamner 68086 Privami neprofitnl sektor Beli Manastic

- : 2 Testime TestPrezime_S8000580001 ©

T i wa za korisnicke 3
efondovi Prijavni obrazac - Pria: orisnicka upute o
& Prijavitelj  Parneri  Projek!  AKtivnosti  Pokazateljii rezullali  Proralun  Salelak prorafuna  Horizontalna nateta  Informiranje i vidijivost  Prilozi
£ Projexini pretinac Sudjelovanje partnera na projektu ~
& ©sobni pretinac (100) Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja, i projektni
o) e Uredivanje detalja

Popis partnera -

Kosisnicke upule

Sudjelovanje Syradnika na projektu v
Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja i partnera), i projektni suradnik?
Popis suradika Brisanje detalja .
Do

Osnivat | lzvor financiranja | Vriitelj
Ror  Naziv D broj suradnika Vrsta praviog subjekta Virsta lokalne i podruéne (regionalne) samouprave

nadzora nad poslovanjem Velitina poslovnog subjekta
Opéi podaci o suradniku ”
@ OB (1D ()MBO Naziv® Vrsta pravnog subjekta
Preostalo znakova: 200
[ oo P — m Proven | | Ispis obrascau POF | | Spremnozasianje | Urea | spremi

Uredivanje podataka u retku tablice
5.2.4  Kartica Projekt

U kartici Projekt unose se: opci podaci o projektu, podaci o lokaciji projekta, podaci o svrsi i opravdanosti projekta,
informacije o provedbenim kapacitetima i odabiru partnera, socio-ekonomski okvir projekta, identifikacija projekta,
analiza izvedivosti, analiza potraZnje, tehnicka/tehnoloska analiza, detaljan opis projekta unaprjedenja poslovnih

procesa, financijska analiza, ekonomska analiza, metodologija uspostave projektnog tima te informacije o nacinu
pracenja i vrednovanja rezultata.
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T IC Prijavni obrazac - Ki
efondovi :
P — Prigvitell  Projekt*  Akivnosti  Pokazatelj irezultati  Proratun  Sadetak proratuna  Horizontainanafela  Informiranje | vidiivost  Prilozi
) Projexi pretinac n Opéi podaci o projektu =
a Kod projekta Naziv projekta’
« KU
. Preostalo znakova: 200
Kod poziva Naziv poziva na dostavu projektnih prijedioga
o KK.09.11.03 - inacica 2 Test 1007
B Nz pricreta Nz eeaiciiskog prorea
Obrazovanje, viestine i cjelaivotno ugenje Ulaganj i strukovno s ciiem stiecanja viestina
Naziv specinénog cllja
Razvo] digitaino zreiin Skola koje su spremne iStenje potencijala tennologlje u | razvoju viedtina za 21_ stoljede, potrebnin na tristu rada
Moguénost odabira jedne : . Prestalo cakovs 750
Opis projea g ) Osnovne informacije

od ponudenih vrijednosti o pozivu

Preostalo znakova 10000

Projekt se provodi u okvinu integriranog teritorijalnog ulaganja na urbanom y6d Projekt e se provoditl u okviru sljedeceq Intervencijskog plana

Dadasi a lnkasiil neaiakta

= Kopiaj prijani brazac il ©

Uredivanje kartice projekt — opci podaci

Provien | | lspis obrasca u PDF | | Spremno za slanje 2 spremi

Na slici Uredivanje kartice projekt — opc¢i podaci prikazane su osnovne funkcionalnosti sekcije Opci podaci o projektu.
Akcijom Uredi omogucuje se uredivanje polja koja nisu zaklju¢ana za uredivanje. Izmjene se pohranjuju akcijom Spremi.
Polja koja trajno ostaju zaklju¢ana za uredivanje (zasivljena) su ona koja sadrze informacije koje se povlace iz samog
poziva te ih nije moguce uredivati. Za pitanja ,Projekt ¢e doprinijeti sljede¢em podrucju integrirane urbane regeneracije
(ITU podrucju)” i ,Projekt ¢ée se provoditi u okviru sljedeéeg Intervencijskog plana“ moguce je odabrati jedan od
ponudenih odgovora iz popisa (slika Uredivanje kartice projekt — opci podaci), a pojavit ¢e se samo ako je dostava tog
tipa informacija potrebna za pojedini poziv.

U sekciji Podaci o lokaciji projekta potrebno je dodati jednu ili viSe lokacija na kojoj se provodi projekt akcijom +Dodaj.
Napominjemo da se, zbog ogranitenja sustava, na padaju¢em izborniku odabira Opéine/Grada prikazuje nepotpun popis
istih. Ukoliko na popisu ne pronalazite Zeljenu lokaciju, moguce ju je unijeti i ru¢no (upisivanjem imena). Planirani
postotak svih lokacija mora biti manji ili jednak 100%. U suprotnom ce se javiti validacijska greSka koja korisnika
upozorava da mora prilagoditi podatke. Izmjene se pohranjuju u sustav akcijom Spremi. Nakon akcije Spremi skoc¢ni
prozor se zatvara, a vrijednosti ,NUTS 2 regija“i ,Indeks razvijenosti” automatski se popunjavaju (slika Uredivanje kartice
projekt — Podaci o lokaciji projektay).
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Dodaj novu
Razina na kojoj & provodi projext” OptinalGrad |0kaCijU
Opéina/Grad* Brckoviani

Planirani postotak projekta proveden na 120,00%
odabranoj loKaciji-

& Zabranjen unos lokacije S postolkom 120,0% jer je ukupni postatak svin lokacija na projektu (215,0%) vedi od 100,0% wSpremi | XOdustani

Pogresan unos
postotka

Uredivanje kartice projekt — Podaci o lokaciji projekta

Tekstualna polja kartice Projekt moguce je uredivati akcijom Uredi. Nakon $to su unesene izmjene u polja potrebno je
odabrati akciju Spremi kako bi se pohranili podatci u sustavu (slika Uredivanje kartice projekt — Tekstualna polja).

i i 0 Testime TestPrezime_S8000S80001 &
~nde ) . ) )
ef-.,,,n dw\ﬂ Prijavni obrazac - Frijava za korisnicke upute

Watin NOVI _
R ——
Py Podaci o lokaciji projekta v
Q +Doda
. Planirani postotak projekta proveden

a Razina na kojoj se provodi projeki  Zupanija Grad/Opéina NUTS 2 regija Indeks razvijenosti na odabran] lokaciji

- @ #  Opéna/Grad Zagrebatka Fupanija Bedenica Kontinentaina Hrvatska 1,00 80.00%

B 8| ¢ Optina/Grad Zagrebacka tupanija Bistra Kontinentaina Hrvatska 1.0 15.00%

] $vrha i opravdanost projekta ~
o

Svrha | opravdanost

Preastalo znakova: 10000
Odriivost rezultata

v
Odriivost rezultata nakon zavréetka projekta

Preostalo znakova: 10000

i odabiru partnera

~

Preostalo znakova: 6000

Kopiraj prijavni abrazac

Provieri | | lspis obrascauPDF | | Spremno za slanje | | Ured spremi

Uredivanje kartice projekt — Tekstualna polja
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5.2.5 Kartica Aktivnosti

U kartici Aktivnosti unose se aktivnosti projekta. U sekciji Aktivnosti projekta odabirom akcije +Dodaj aktivnost otvara se
podsekcija za unos/uredivanje podataka nove aktivnosti u projektu (slika Unos podataka o aktivnosti — bez unosa datuma
pocetka provedbe).

Prijavni obrazac - Testna projektna prijava 2
Prijavitel]  Partneri  Projekt  Aktivnosti  Pokazateljiirezultati  Proracun  Sazetak proratuna  Horizontalnanacela  Informiranje i vidljivost  Prilozi
PodnoSenje prijavnog obrasca bit ée moguée od 10.6.2018.
Aktivnosti projekta v
Datum pocetka provedbe (ako je provedba pogela prije podnosenja projektnog prijedloga) Trajanje provedbe (mjeseci)
1
Naziv aktivnosti ‘Oznaka
. upravianje projetorn v |
. promazeaivapvose v |
Mijesec provedbe: 1
[ v tzraci | Kopiraj prijavni obrazac Obrisi prijavu Provjeri 1Spis obrasca u PDF Spremno za slanje Uredi Ssprem

Unos podataka o aktivnosti — bez unosa datuma pocetka provedbe

Polja Pocetak provedbe aktivnosti i Zavrsetak provedbe aktivnosti unose se kao cjelobrojne vrijednosti koje se odnose na
mjesece provedbe projekta. Na primjer, ako projekt zapocinje u veljaci, a provedba pojedine aktivnosti pocinje u ozujku
i zavrSava u svibnju, u polje Pocetak provedbe aktivnosti unosi se 2, a u polje Zavrsetak provedbe aktivnosti unosi se 4
(slika Unos podataka o aktivnosti — bez unosa datuma pocetka provedbe).

Ako su projektne aktivnosti zapocele prije nego sto je projekt odobren, na za to predvidenom polju unosi se Datum
pocetka provedbe projektnih aktivnosti. Ako se unese datum pocetka provedbe u gantogramu c¢e se prikazati i
horizontalne oznake trajanja aktivnosti s obzirom na odabrani datum (slika Unos podataka o aktivnosti — s unosom
datuma pocetka provedbe), u suprotnome ce prikaz biti samo s obzirom na upisane cjelobrojne vrijednosti pocetka i
zavrsetka provedbe.
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Prijavni abrazac - Testna projektna prijava 2
Prijavitelj  Partneri  Projekt  Aktivnosti  Pokazatelji irezultati  Proraun  SaZetak proratuna  Horizontalnanacela  Informiranje i vidljivost  Prilozi
Podnosenje prijavnog obrasca bit ce moguée od 10.6.2018.
Aktivnosti projekta v
Datum pocetka provedbe (ako je provedba poéela prije podnosenja projektnog prijedloga) Trajanje provedbe (mjeseci)
01.01.2018. 12
Naziv aktivnosti Oznaka
Upravijanje projekiom M
Datum potetka i kraja mjeseca provedbe: 0101, 28.02.101.03 30.04.101.05. 30.06.101.07. 31.08.101.09. 311010111 3112
Mjesec provedbe: 1 2 3 4 B 6 7 8 ° 10 i 2

[ U tzraai | Kopiraj prijavni obrazac Obrisi prijavu ‘ Provjeri ‘ ‘ Ispis obrasca u PDF H Spremno za slanje H Uredi ‘ Sprem

Unos podataka o aktivnosti — s unosom datuma pocetka provedbe

U sekciji Aktivnosti projekta preddefinirane su dvije obvezne aktivnosti Upravljanje projektom i PromidZba i vidljivost za
koje je moguce izmijeniti podatke klikom na piktogram olovke i akciju Uredi.

Akcijom Spremi unesene aktivnosti i izmijenjeni podaci dodanih ili postojecih aktivnosti prikazuju se u popisu aktivnosti
i gantogramu aktivnosti.

5.2.6  Kartica Pokazatelji i rezultati

U kartici Pokazatelji i rezultati na slici Kartica Pokazatelji i rezultati nakon globalne akcije Uredi, akcijom Dodaju sekciji
Novi rezultat moguce je dodati novi pokazatelj te povezati rezultat s aktivnostima definiranima na kartici Aktivnosti.
Izmjene je potrebno pohraniti akcijom Spremi. Odabrani pokazatelj moguce je obrisati klikom na piktogram kante za
smece.

Novi rezultat moguce je dodati nakon globalne akcije Spremi akcijskim gumbom +Dodaj novi rezultat.
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Prijavni obrazac - Testna projektna prijava 2

Prijavitel] ~ Partneri  Projekt  Aktivnosti  Pokazatelji i rezultati Proratun  SaZetak prorafuna  Horizontalna nacela nformiranje i vidljivost  Prilozi

Podnosenje prijavnog obrasca bit ée moguce od 10.6.2018
Novi rezultat v

Naziv* Povezane aktivnosti

promidzba ividljivast Upravijanje projektom
. ) Polazi$na urijednost Ciljna vrijednost unaprijed  Doprinos unaprijed Rokza postizanje . joce Obrazlozenje postignuca
Naziv pokazatelja unaprijed odredenog ? . unaprijed odredenog ;- on .. X
N ) izvjescivanja pokazatelja
pokazatelja pokazatelja
+ Dodaj
m Kopiraj prijavni obrazac Obrisi prijavu Provjeri spis obrasca u PDF Spremno za slanje Ured Spremi

Kartica Pokazatelji i rezultati

5.2.7 Kartica Proracun

U kartici Proracun potrebno je za sve aktivnosti urediti planirane stavke troska. Polja proracuna ovise o pozivu za koji se
ispunjava Projektna prijava.

U kartici Proracun upisuju se stavke proracuna po aktivnostima projekta, uz odabir primjenjivog modela fiksne stope,
ako je primjenjivo, te primjenjivost izracuna troskova primjenom standardnih veli¢ina jedini¢nog troska i pausalnih
iznosa. Aktivnosti projekta prikazane su u zasebnim sekcijama (slika Kartica Proracun).

Ako je pozivom na dostavu projektnih prijedloga odredeno da prijavitelj moZe potrazivati troskove koji se postotno
racunaju u odnosu na druge troskove projekta (npr. moguce je potraZivati 7% sredstava za neizravne troskove temeljem
unesenih izravnih troskova), nakon spremanja troskova koji su temelj za izracun fiksne stope, ona ¢e se automatski
izraCunati, prikazati u zasebnoj sekciji na dnu unesenog proracuna projekta i pridodati ukupnim prihvatljivim troskovima
projekta.

Ako se u sekcijama Standardna velicina jedinic¢nih troskova (SVIT) i Pausalni iznos odabere odgovor ,,Da“ prikazuju se
preddefinirane stavke troska proracuna i njihovi detalji koji su definirani na pozivu. Koristenje Standardnih veli¢ina
jedini¢nih troskova najcesce se koristi pri izracunu plaéa na projektu (troskovi osoblja na temelju troska sata rada koji se
racuna dijeljenjem zadnjega dokumentiranog godisnjeg bruto iznosa troSkova plaéa s 1720 sati). Uz odabir
preddefiniranih SVJT-ova moguée je dodati i novi, ovisno o potrebama prijavitelja. Definirane troskove koji ¢e se
obradunavati temeljem Standardnih veli¢ina jedini¢nih troskova potrebno je uvrstiti u proracun odabirom Vrste troska.
Opisan slucaj prikazan je na slici Unos stavke troska.
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Testime TestPrezime_58000

01 e

Marin NOVI

efondovi Prijavni obrazac - Prijava za korisnicke upute

Prijavitel]  Parineri  Projekl  AKvnosti  Pokazalefjii rezutali  Prorafun =

DI Odabir fiksne stope, ako je

Aktivnost s analizom trodka

v
Projekini pretinac primjenjivo
Primjenjiva ik
i pretinac (100) rimjenjiva
15% za neizrawne trodkove
. 7. vrsta - Kategorije troskova na osnovu 2. wrsta - Kategorije troskova irracunate - *'> - Kategorije troskova na kojo se - Ukupni troskovi izuzev kategorija -
Naziv fiksne stope ° stopa ne primjenjuje | ne ratunajuse  troskova izragunate primjenom fiksne  Primjenjiva fiksna stopa
kojih se primjenjuje fiksna stopa primjenom fiksne stope ° "
primjanom fiksne stope stope
1558, 20 mplcdvne Lakbow Lzravni troSkovi osoblja Meizravni troskovi Ostal izravni trogkovi mmlfﬂum osoblja; Ostali izravni 15.00%
Standardne veli¢ine jedinicnih troskova v
Primjenjivost standardne veligine jediniénog troska @ . . .. ..
Odabir SVIT-a, ako je primjenjivo
1. Aktivnost proracuna \Upravljanje projektom Karti kti ti v
Ozmaka  Virsta roska Naziv j troska Kategorija financiranja
Stvami trogak w Prvistvami tro2ak upravijanja projektom 45 pg 50,00 kn 500,00 kn Marin NOVI v Dravnapotporal v p
Opis ope
+ Dodaj staviu rozka
Fiksna stopa v
. N Vrsta trodka u susiavu B .
Oznska  Naziv Ukupan iznos (HRK)  Nositelj troéka Kateg inanciranja Kategorija financiranja za fksnu G vanja primjenom Oznaka trodka s obeirom na
stopu definiranja ogranicenja
fiksne stope
Drzavna patpora 1 - Marin NOVI 75,00 kn Marin NOVI Dr2avna potpora 1 Drzavna potpora 3 v Nelzravni trodkovi
DeFavna natnnoT A 000 00 kn Marin NOVI Ne¥avna nolnara 2 Ne¥avna nolnara 3 v Neizim
= Kopira) prijavni obrazac Cbrisi prijavu Provien Ispis cbrasca u PDF Spremno za slanje Ured Spremi

Kartica Proracun

Nova stavka troska za odabranu aktivnost dodaje se akcijom +Dodaj stavku troska. Nakon akcije +Dodaj stavku troska
prikazuje se prazna tablica stavke troska spremna za uredivanje kao na slici Unos stavke troska.

. Testima TestPrezime_58000580001 &
O . Prijavni obrazac - Pr ke upute -
efcndovi
Prijavitelj  Parineri  Projekt  Akfivnosti  Pokazateli | rezultati  Prorac Sajetakproratuna  Horizontaina nadeta  Informiranje i vidijivost ~ Prilozi £}
« Aktivnost s analizom troska E— v
B Primjenjiva fiksna stopa
(5] i pretinac (115) 15% 2a neizravne troskove -
w et ) 1. vista - Katogorije trodkova na osnovu 2. vista - Kategorje trogkova izratunate ; “T*18 - Kategoria trodkova na koje se - Ukupni trokka izutev katego )
Maziv fiksne stope " A " * v st troskova izrads Primjeniva fiksna stopa
kojih 3¢ primjenjujs fixsna stopa primjonom fiksne stops pe
B T zravni wodkovi esoblja Nezravni rodkovi Ostah izravei wobkovt R 15.00%
Projexine prijaw
o Standardne velicine jedinicnih troskova v
Primjenjivest standardne veliéine jediniénog trodk N K 2k
1. Aktivnost proracuna - Upravljanje projektom v
Vrsta trodks u sustavu § .
Oznaka  Vrsta trokka Naziv :’i',‘im Iznos po jedinici  Ukupan iznos (HRK) MNositel] trotka Kategorija financiranja :::::.:::; primjenom d“;;:mﬂ':’;;:‘z I:':::mm
-+ L i trodke
Stvami wodak » Prvi stvami trosak 10,00 50,00 kn 500,00 kn Marin NOVI v Diavnapotporat ¥ ::';]: o
Opis
ﬂ Stvami trodak v Dimaga 3 trodkal Marin NOVI v - -
Opis

Dodavanje nove stavke troska
u aktivnost proracuna

Fiksna stopa

roska u sustavu

Oznaka troska s obzirom na

Oznaka  Naziv Ukupan iznos (HRK) ~ Nositel] trodka ranja primjenom 0 it enia
TIRETY stope
[ Uiz | Kopiraj prijavni Provieri | | IspisobrascauPDF | | Spremnozasianje | Uredi | | Spremi

Unos stavke troska

Klikom na akcijski gumb Spremi izmjene se pohranjuju u podsekciji odabrane aktivnosti.
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Kartica SaZetak proracuna

@
Y

U sekciji SaZetak proracuna sustav automatski ucitava podatke unesene po stavkama troska projektnih aktivnosti.

U sekciju Izvori financiranja mogude je unositi iznose bespovratnih sredstava ili intenzitet potpore (slika Popunjavanje
sekcije Izvori financiranja). Sustav ¢e samostalno izra¢unati iznose preostalih polja u tablici Izvori financiranja (slika lzvori

financiranja).

efondovi

®
&
a
«
B
|
=

Izvori financiranja (HRK)

Prijavni obrazac - Prijava za korisnicke upute

Prijavitelj  Parneri  Projekt  Aktivnosti

Ukupna vrijednost projekta (HRK)

Neprihvatijivi troskovi - javna sredstva

Ukupni neprihvatjivi trotkovi

Broj  Oznaka
1 oprema
2 usluge

Izvori financiranja (HRK)

Pokazatelji i rezultati

0,00 kn

Proratun  Safetak prorafuna *  Horizontaina nacela

Neprihvatljivi troskovi - privatna sredstva

lznos
2.000.000,00 kn

0,00 kn

potpore

Uredivanje intenziteta

Ukupni prihwatljivi trogkovi

Marin NOVI

Ukupno (DrZavna potpora 2)
Dravna potpora 3

Marin NOVI

Ukupno (Drkavna potpora 3)
UKUPNO

Potpora na kojoj je definitano ogranicenje iznoss po nesitelju tiosks | Nositel]

troéka
Po nositelju

Kategorija financiranja / Nesitelj troska

kategorija 2

Testni partner

Ukupno (kategorija 2)

UKUPNO

Patpora na kojoj je definiranc ograni¢enje iznosa po nositelju troska / Nositelj troska

ogranicenje 2

Testni partner

Ukupno (ogranigenje 2)

5.29

Kartica Horizontalna nacela

200000000 kr

Intenzitet potpare

Informiranje | vidjivost  Prilozi

Ukupna vrijednost projekta

2.300.575,00 kn

Bespovratna sredstva

500,00 kn 15,0000000%

00,00 kn  15,0000000%

50,0000000%

2.000.000,00 kn  50,0000000%

30007500 kn B3,3125052%

300.075,00 kn  83,3125052%
2.300.575,00 kn  54,3375026%

Ukupni pritwatfivi troskovi

Intenzitet patpare

Kopirajprjavni obrazac

Baspovratna sredstva

Provieri

Popunjavanje sekcije Izvori financiranja

Ukupni

prihvatljivi troskovi Intenzitet potpore

16,00 kn 5,0000000%
16,00 kn 5,0000000%

16,00 kn 5,0000000%
Ukupni prihvatijivi troskovi Intenzitet potpore

4,00 kn

4,00 kn

20,00%

20,0000000%

Izvori financiranja

Bespovratna sredstva

0,80kn
0,80 kn
0,80 kn

Bespovratna sredstva

080 kn

0,80 kn

Ispis obrasca u PDF

Testime TestPrezime_5800058000

3
Ukupni prihvatijivi troskovi
2.300.575,00 kn
Uredivanje
bespovratnih
d 00 kn
sredstava |,
1.000.000,00 kn 1.000 000,00 kn
1.000.000,00 kn 1.000.000,00 kn
50.075,00 kn
250.000,00 kn 50.075,00 kn
1.250.075,00 kn 1.050.500,00 kn
Sredstva korisnika
Spremno za slanje Jred Spremi
=

Sredstva korisnika

1520 kn
15,20 kn
1520 kn

Sredstva korisnika

320kn

3.20kn

U kartici Horizontalna nacela u svakoj sekciji mogude je odabrati jednu ili viSe tema na koje ¢e projekt imati pozitivan ili
neutralan utjecaj. Pri odabiru opcije pozitivan utjecaj mogucde je opisati na koji ée nacin projekt ostvariti pozitivan utjecaj
na odabrano nacelo te ga povezati sa specificnim aktivnostima unutar projektne prijave (slika Popunjavanje kartice
Horizontalna nacela). Pri odabiru opcije neutralan utjecaj potrebno je takoder pojasniti na koji ¢e se nacin osigurati
neutralan utjecaj projekta na vezano horizontalno nacelo.
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Prijavni obrazac - Jahati prijavijuju projekt !
jamaca kop e

Prijavitelj ~ Partneri  Projekt  Akfivnosti  Pokazateljiirezultali  Proracun  SaZetak proratuna  Horizontalna nacela  Informiranje i vidijvost  Prilazi
j ti 2ena i mus i zabrana diskriminacije -
Promicanje ravnopravnosti spolova Pazilivan ujecs) (@) Neutralan uliecaj

Oraziotenje utiecaja
ObrazloZenje uljecaja
Preostalo znakova 1979
Administracija
Promicanje jednakih moguénosti i nediskriminacij ) Pozitivan u ® Neutralan uije
cnicko upule e jer il ije tiecai fiecal
Obrazlozenie utjecaja

Obrazlozenje uljecaja

Preostain znakova: 1979
Pristupaénost za osobe s invaliditetom v

Pristupacnost gradevinama ® Pozitivan utiecaj () Neutralan uljecaj

Obrariokenie utjecaja

ObrazloZenje uljecaja

Precstalo znakova: 1979
Informacijsko-komunikacijska pristupacnost ) Pozitivan wijecaj (@) Newtralan uljecai
Obraziotenje utiecaja
ObrazioZenje utjecaja
Precstala znakova 1979

Popunjavanje kartice Horizontalna nacela

5.2.10 Kartica Informiranje i vidljivost
Na kartici Informiranje i vidljivost mogucde je odabrati vrste medija i definirati ciljne skupine do kojih se planira doprijeti
odabranim medijima. Kartica je prikazana na slici Popunjavanje kartice Informiranje i vidljivost.

Testime TestPrezime_56000580001 &

efondowvi Prijavni obrazac - Malo solidniji projokt

Marin NOVI
Prijavitelj  Parneri  Projekt  Aktivnosti  Pokazateljiirezultati  Proraéun  SaZetak prorafuna  Horizontalna nadela  Informiranje i vidljivost  Prilozi
Prop Informirane i vidijivost v
Osobni pretinac (81) Tiskani mediji
yDa (@) Ne
Elektronicki mediji
Ugavori )Da @ Ne
. Internet Ciljna skupina
rojekd o0
®@Da ONe Ciljna skupina
Administraci
Korisnicke upute Preostalo znakova: 486
Seminari, konferencije, radionice itd. Cijna skupina

®Da (ONe Gilina skupina

Preostalo Znakova' 486
Promotivni materijal

Jba @ Ne

i oblici ije s javnoscu Ciljna skupina

®Da Ne Cilina skupina
Preostalo znakova. 466

Znakovlje/plakat postavijen na lokaciji projekta ciljna skupina

@Da (OMNe Cilina skupina
Preostalo znakova: 486

Trajnalinformacijska ploga Ciljna skupina

20415 o3 [ — Prikaticazike | | Provien | | lspis obrasca uPDF | | Spremnozasianie | | Uredi | | Spremi | o

Popunjavanje kartice Informiranje i vidljivost
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U kartici Prilozi moguce je uz prijavu priloZiti popratne dokumente koji su traZeni u pozivu na dostavu projektnih prijava,
kao i podupirucu relevantnu dokumentaciju vezanu uz provedbu pojedinih projektnih aktivnosti. Akcijom Dodaj u sekciji
Popis dozvola otvara se skoc¢ni prozor u kojega se unose osnovni podaci o dokumentu, kako je prikazano na slici Unos u
Popis dozvola. Dokument se pohranjuje u elektronskom obliku akcijom Dodaj datoteku.

5.2.11 Kartica Prilozi

Uredivanje

Naslov dokumenta®
Status dokumenta

Datum izdavanja dokumenta

Rok vatenja dokumenta

+ Dodaj datoteku

Maksimaina velicina. 200 MB

xOaustani

Unos u Popis dozvola

Klikom na Spremi na sko¢nom prozoru, upisana dozvola uvrstava se u Popis dozvola.
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5.3 Podnosenje projektne prijave

Nakon uspjesnog popunjavanja svih polja u prijavnom obrascu, te ucitavanja svih potrebnih priloga i dodataka, potrebno
je dostaviti prijavni obrazac tijelu koje ¢e obaviti pregled, evaluaciju i odabir projektnih prijava za odobravanje
financiranja i sklapanje ugovora o financiranju. Postupak je dan u nastavku dokumenta.

5.3.1 Provjera upisa

Prije predaje projektnog obrasca, u bilo kojem trenutku popunjavanja obrasca, akcijom Provjeri moguée je provijeriti
ispravnost popunjavanja polja obrasca. Rezultat provjere je popis svih nepravilno popunjenih polja u sustavu —Greske
prijavnog obrasca, kao Sto je prikazano na slici Provjera upisa u Prijavni obrazac.

Testime TestPrezime_53000580001 &

i~ T . alo solidniiii proiel
efondovi Prijavni obrazac - Malo solidniji projekt -

Prijavitelj  Parineri  Projeki  Akfivnosti  Pokazateliii rezultati  Prorafun  Safetak proratuna  Horizontalna nagela  Informiranje i vidijivost  Prilazi

Kod projekta: KK0911020002  Naziv prijavitelja: Marin NOVI | Vrijeme podnoSenja: 16012018 11:08:29.19 | Vrijeme podnosenja ispravka: - | Inagica: 3 Prikazi inaice
Opéi podaci o prijavitelju v
Objavijeni pozivi
u Naziv Jedinstveni broj Vrsta narugitelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekta
igovori
Marin NOVI 97787769487 Jawni naruitel] . Jedinice podruéne(regionaine) i lokalne samoupr... v
fekine prjave Vrsta lokalne podruéne samouprave PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviry
pr—— . o projekta je povrativ kroz redovno poslavanje?
. Da Ne
Korisnicke upule
Kontakt podaci v
Greske prijavnog obrasca
Uliea i kuéni broj Kartica Sekelja Polje Poruka
uhica 11 a
Obavezno je dodat najmanje j|eanog
. . . Sudeluje li na projektu, uz prijavitela F
Broj telefona Partneri Sudjelovanje suradrika i pojekty ek suracnik? suradnika ako je odabran odgovor o Lo stranica
.Da"
+385 v | 546312 s@stranica hr
LT Preostalo znakova 30
bespovratnin sredstava za sve.
. . . kategorile financirania u okviru
Podaci 0 odgovornoj 0sobi  sazerak proratuna Izvori financiranja (HRK) Bespovratna sredstva pojedinatne projekine prijave mora o v
bitl jednak il veti minimainom (Znosu
Odgoverna osoba bespovratnin sredstava (10.000,00
§ im) utvrdenom na POPP-u.
Testime TestPrezime_5800058
E-posta Broj telefona Broj telefaksa
posta@mail. com +a86 v 1566733 +385 1657860652
Preostalo znakova: 13 Preostalo znakova: 10
{ U iaraci | Kopiraj prijavni obrazac PrikaZi razlike Provieri Ispis obrasca u PDF Spremno za slanje red Spremi

Provjera upisa u Prijavni obrazac

Klikom na piktogram strelice odabranog polja u popisu, korisnik se preusmjerava na odabrano polje koje sadrzi
neispravne ili nepotpune podatke. Na vrhu sekcije ili ispod nepravilno popunjenog polja postavljen je zapis o pogresnom
popunjavanju polja, kako je prikazano na slici Oznaka nepravilnog popunjavanja polja. Sekcija na kojoj je detektirana
greska tinja crveno nekoliko trenutaka.

Podaci o odgevernej esobi b

Odgovarna asaba Ime Prezime Funkcija

D #olje Prezime* = oba

E-pota Broj telefona Broj telefaksa

(D Palje E-podta” o ohavernn 7a unos. & abaverno a unos

Oznaka nepravilnog popunjavanja polja

5.3.2  Podnosenje i povlacenje prijave

Nakon potvrde da u prijavhom obrascu nema greSaka (neispunjena obavezna polja) te pokretanjem akcije Spremno za
slanje prijava mijenja status u Prijava spremna za slanje, a Ovlastena osoba dobiva moguénost podnosenja prijave
nadleznom tijelu preko akcije Podnesi. Akcija Podnesi nalazi se na pocetnoj stranici korisnika u sekciji Status mojih prijava
kao sto je to prikazano na slici Podnosenje prijave. Nakon odabira akcije Podnesi, ukoliko je ona odabrana nakon pocetka
zaprimanja prijava za predmetni poziv, prijava mijenja status u Poslana u obradu te se vrse dodatne provjere uvjeta
podnosenja za predmetni poziv te dodjela kod projekta.
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Vaino!

1. Sustav nece javiti gresku ako u projektnoj prijavi nisu priloZeni dokumenti. Odgovornost prijavitelja je osigurati
prilaganje svih relevantnih dokumenata u kartici Prilozi prijavnog obrasca, prema uvjetima poziva.

2. Akcija Podnesi bit ce vidljiva Ovlastenoj osobi od trenutka stavljanja prijave u status Spremno za slanje, bez obzira
na datum i vrijeme pocetka zaprimanja projektnih prijava. Ako ste odabrali akciju Podnesi prije vremena zaprimanja
projektnih prijava, podnoSenje nece biti moguce te ¢e se pojaviti skocni prozor s porukom upozorenja kako je
prikazano na slici Poruka pogreske zbog prijevremenog podnosenja.

. - Testime TestPrezime_S3000500001 &
efendeovi Potetna stranica
ANETA
Projektne prijave
@«
= sveotvorena
Q & proba SVJT NE #2 . cu
a Tipka ,,Podnesi
= Sve otvareno | et st |
« & proba SVJT NE #2
B Zahtjev za pojanjenjem (0)
= sveatvoreno i
B Status prijave
& proba SVJT NE
= Sve otvoreno [ e prere
] & Proviera viemena podnogenja 02
Zahtjev za pojasnjeniem (0)
= Test obveze unosa OIB-a m
& Projext testirania automatskih pokazatslja
= Test obveze unosa O/B-2 [ v izrna |
B Projext testiranja automatskin pokazatelia
= Drugi test sve oivoreno E
& siufajno poanesent plan ZNS-a | nabave
Zahtjev za pojatnjenjem (0)
= Test novih fiksnih stopa m
& Test 27-082018
= Drugi test sve otvoreno E
& Proviera verziainadica
Zahijev za pojasnlenjem (5)
= Drugi test sve ovoreno E

& Testiranje vremena podnodenja 16.10 2018

Podnosenje prijave

Poruka pogreske zbog prijevremenog podnosenja

Ako prijava zadovoljava dodatne provjere istoj se dodjeljuje kod projekta, mijenja se status u ,Poslana u nadlezno tijelo”
te Prijavitelj dobiva poruku o uspjeSnom podnosSenju prijave u Projektni pretinac.

Ako prijava ne zadovoljava dodatne provjere (primjerice — na pozivu nije dozvoljeno podnosenje vise od jedne prijave
po jednom prijavitelju ili je poziv u meduvremenu obustavljen radi iznosa alokacije u projektnim prijavama koje su
prethodno zaprimljene) sustav ¢e prijavu vratiti u status , Spremno za slanje” te ¢e u osobni pretinac poslati poruku o
neuspjesSnom podnosenju prijave.

Kada je prijava u statusu ,Poslana u nadlezno tijelo” moguce su akcije ,,Povuci prijavu” (dostupna Ovlastenoj osobi u
svakom trenutku nakon podnosenja), , Kopiraj prijavni obrazac” i , PrikaZi razlike”, kako je prikazano na slici Podneseni
Prijavni obrazac i dostupne akcije.
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Testime TestPrezime_55000580001 &

Prijavni obrazac - test popup poruka pri slanju prijavelanja prijave
7 jahaca kof plesu .,
- Priavitelj  Parmeri  Projekt  Akfinosti  Pokazateljiirezuitati  Prorafun  Saetakproratuna  Horizontalna natela  Informiranje i vidjvost  Prilozi
stranica
=) Kod projekta: KK 0751020010  Naziv prijavitelja: 7 [ahata koji pleSu  Vrijeme podnoSenja: 06 09 2018 14300048 Vrijeme podnodenja ispravka: - Inadica: 1 PrikaZi inadice
&= 81)
Opéi podaci o prijavitelju v
®»
= Naziv Jedinstveni broj Vrsta narucitelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekta
= 7 jahata koji pletu 07659743601 Nije primjenjivo v Privatni profitni seklor .
Veli¢ina poslovnog subjekta PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru
projekta je povrativ kroz redovno poslovanje?
)Da @Ne
Kontakt podaci v
Ulica i kuéni broj OpéinalGrad Postanski broj Drzava
lica 1 Zagreb v 10000 Hrvatska -
Broj telefona Broj telefaksa E-posta Internetska stranica
+385 + 1546 +385 + 18546 posta@posta hr wwwstrhr
Preastalo znakeva: 16 Preostalo znakova. 15 Preostalo znakova. 40
Podaci o odgovornoj osobi v
Odgovoma esoba Ime Prezime Funkeija
Testime TestPrezime_58000580001 - Testime TestPrezime_58000580001 s
E-posta Broj telefona Broj telefaksa
posta@posta hr +385 v 1564564 +385 v 1564646
Preostalo znakova: 13 Pregstaio znakova: 13
[ Prjwva posiana u nadicino njcio | Kopiraj prijavni obrazac Ispis obrasca u PDF

Podneseni Prijavni obrazac i dostupne akcije

Prijava se moze povudi akcijom Povuci prijavu. Prijava tada prelazi u status ,Povucena®. Prijava s tim statusom viSe se ne
moze koristiti za ponovljenu prijavu. Moguée su samo akcije Ispis obrasca u PDF i Kopiraj prijavni obrazac, kako je
prikazano na slici Prikaz povucene prijave.

. Testime TestPrezime 53000580001 &
Prijavni obrazac - Za test 3

efendovi

7 jahaca koj ples

Prijavitef  Partneri  Projekt  Akfivnosti  Pokazateljiirezultati  Proratun  SaZetak prorafuna  Horizontalna natela  Informiranje i vidjivost  Prilozi

Kod projekta: KK.06 21020004  Naziv prijavitelja: 7 janaca kojl plesu  Vrijeme podnoSenja: 08.08.2018 09:37:02 77  Vrijeme podnodenja ispravka: 22 08 2018, 101121858 | Inaéica: 2 Prika2i inatice
Op¢i podaci o prijavitelju -
»
= Naziv Jedinstveni broj Vrsta naruéitelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekia
7 jahata koji plesu 07659743601 Nije primjenjivo v Privatni profitni seklor v
n Veligina poslovnog subjekta PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru
& projekta je povrativ kroz redovno poslovanje?
®Da (JNe
Korisnicke upute
Kontakt podaci v
Ulica i kuéni broj Opéina/Grad Postanski broj Drzava
ica 1 Zagreb v 10000 Hrvatska -
Broj telefona Broj telefaksa E-posta Internetska stranica
+385 w 15645645 4385 v posta@posta hr
Preostalo znakova: 12 Preostalo znakova: 20 Preostalo znakova: 50
Podaci o odgovornoj osobi v
Odgovoma osoba Ime Prezime Funkcija
ANA BEGIG - ANA BEGIC funkcija
E-poita Broj telefona Broj telefaksa
posta@posta hr +385 v 123% +385 v 1546458
Preostalo znakova: 15 Preostalo znakova: 13
1244151 § == Ispis obrasca u PDF

Prikaz povucene prijave

Vaino!

Akcija Povuci prijavu vidljiva je korisniku sve dok status prijave ne glasi ,,odabrana“, nakon cega se za povlacenje
projektne prijave potrebno obratiti nadleznom Posrednickom tijelu.
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5.3.3  Zahtjev za pojasnjenjem projektne prijave

Ukoliko prilikom Postupka dodjele bespovratnih sredstava Posrednicko tijelo ima potrebu zatraziti nadopunu projektne
prijave isto Ce vrsiti kroz Zahtjev za pojasnjenjem. Korisniku ce se, na pocetnoj stranici, u popisu projektnih prijava ispod
projektne prijave za koju je zatraZzeno pojasnjenje, uz sam tekst Zahtjev za pojasnjenjem pojaviti u zagradi broj zatrazenih
pojasnjenja (slika Zahtjev za pojasnjenjem).

efendovi Potetrasirnica
Projektne prijave

Poletna stranica

Projektni pretinac

Broj zahtjeva za pojasnjenjem
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0 00

B Razvoj poduzetnigtva XXL
=P ani paduzetnik

Zahtjev za pojasnjenjem

Odabirom navedenog Zahtjeva za pojasnjenjem otvara se Pregled zahtjeva. Odabirom piktograma olovke moguce je
urediti Zahtjev za pojasnjenjem dodavanjem pripadajucih obrazloZenja i dokumenata.

Vaino!

Akcijski gumb +Dodaj datoteku korisniku ¢e biti uvijek vidljiv, medutim nece biti funkcionalan ukoliko institucija
prilikom slanja Zahtjeva za pojasnjenjem nije odobrila prilaganje dodatne dokumentacije.
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6. Kontakt i podrska

Za dodatna pitanja i nejasno¢e molimo kontaktirati korisnicku podrsku putem lektronicke poste, na adresu
efondovi.podrska@mrrfeu.hr. Poruka mora sadrzavati slijedece obvezne elemente:

e naziviOIB korisnika
e nazivikodni broj prijave (ukoliko je primjenjivo)
e slika ekrana na kojoj se vidi greska.
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